UCHWALA NR L1/495/18
RADY GMINY BISKUPIEC

z dnia 4 pazdziernika 2018 r.

w sprawie Statutu Gminy Biskupiec

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Jednolity tekst
z 2018 r. poz.994). Rada Gminy Biskupiec uchwala, co nastepuje:

STATUT GMINY BISKUPIEC

Rozdzial 1.
I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Statut Gminy Biskupiec okresla:

1) ustréj Gminy Biskupiec;

2) organizacj¢ wewnetrzna oraz tryb pracy organéw Gminy Biskupiec;

3) zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej;

4) zasady i tryb dziatania Komisji skarg, wniosk6w i petycji

4) zasady dziatania klubéw radnych;

5) zasady tworzenia, laczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych;

6) zasady uczestnictwa organu wykonawczego jednostki pomocniczej w pracach rady gminy

6) zasady dostgpu i korzystania z dokumentow dotyczacych dziatania organéw Gminy Biskupiec
§ 2. 1. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Biskupiec

2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Biskupiec

3) Przewodniczgcym Rady - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Biskupiec

4) Wiceprzewodniczacym Rady - nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Biskupiec

5) Radnym - nalezy przez to rozumie¢ radnego Rady Gminy Biskupiec

6) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Biskupiec

7) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Biskupiec

8) Komisji rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komisjg rewizyjng Rady Gminy Biskupiec

9) Komisji skarg, wnioskow i petycji — nalezy przez to rozumie¢ komisje skarg, wnioskéw i petycji Rady Gminy
Biskupiec

Rozdzial 2.
) 1L
USTROJ, ZADANIA I ZAKRES DZIAELANIA GMINY

§ 3. 1. Gmina Biskupiec jest wspolnota samorzadowa 0sob zamieszkalych na jej obszarze i posiada status
gminy wiejskiej.

2. Gmina posiada osobowos¢ prawna, a jej samodzielnos¢ podlega ochronie sadowe;j.

§ 4. 1. Gmina potozona jest w Wojewddztwie Warminsko-Mazurskim i obejmuje obszar 24,060 ha.

2. Siedzibg organow gminy jest miejscowosé Biskupiec.

3. Granice terytorialne Gminy okresla mapa stanowiaca zalacznik Nr 1 do Statutu.

§ 5. Gmina wykonuje zadania publiczne w imieniu wlasnym i na wlasna odpowiedzialnosé.
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§ 6. 1. Gmina wykonuje okreslone ustawami zadania wlasne, zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
oraz zadania przejg¢te od administracji rzadowej i samorzadowej w drodze porozumien.

2. Gmina wykonuje nalozone zadania poprzez:
1) swoje organy;
2) gminne jednostki organizacyjne;
3) komunalne spétki prawa handlowego;
4) inne podmioty - krajowe lub zagraniczne - na podstawie zawartych uméw i porozumien
3. Organizacje¢ i zasady funkcjonowania gminnych jednostek organizacyjnych okreslaja statuty tych jednostek
zatwierdzone uchwala Rady Gminy.
4. Wojt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych zawierajacy przynajmniej nastepujace dane:
1) nazwe jednostki organizacyjnej i jej adres
2) sygnatur¢ uchwaly powolujacej
3) date utworzenia
4) informacje¢ o nadaniu statutu i jego zmianach
5) informacj¢ o osobach kierujacych jednostka i udzielonych i upowaznieniach
§ 7. 1. Osobie szczegdlnie zastuzonej dla Gminy Rada moze nadaé tytul Honorowego Obywatela Gminy
Biskupiec, bedacy honorowym obywatelem Biskupca.
2. Nadanie honorowego obywatelstwa nie pociaga za sobg zadnych zobowiazan ze strony Gminy.
3. Zasady nadawania i pozbawiania honorowego obywatelstwa Rada okresla w formie uchwaly.

§8.1. W celu realizacji zadan publicznych iprzedsiewzig¢ gospodarczych Gmina moze podejmowaé
wspéldziatanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, w tym zwlaszcza poprzez zawieranie porozumien,
tworzenie zwigzkéw lub przystepowanie do nich oraz udzial w zwiazkach i porozumieniach jednostek samorzadu

terytorialnego.
2.Gmina moze, zgodnie zprawem o stowarzyszeniach, tworzy¢ stowarzyszenia lub przystepowaé do
istniejacych stowarzyszen,
Rozdzial 3.
IIL )
ORGANIZACJA WEWNETRZNA ORAZ TRYB PRACY ORGANOW GMINY
§ 9. 1. Organami Gminy sa:
1) Rada Gminy Biskupiec
2) Wéjt Gminy Biskupiec
§ 10. 1. Organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie jest Rada Gminy Biskupiec.

2. Ustawowy sklad Rady Gminy Biskupiec wynosi 15 radnych.

3. Pracg Rady Gminy Biskupiec organizuje oraz prowadzi jej obrady Przewodniczacy Rady Gminy lub
wyznaczony przez niego Wiceprzewodniczacy. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady Gminy
i niewyznaczenia wiceprzewodniczacego, obowiagzki przewodniczacego wykonuje wiceprzewodniczacy najstarszy

wiekiem.

§ 11. 1. Do wiasciwosci Rady nalezg wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dzialania Gminy, o ile ustawy
nie stanowia inaczej.

2. Do wylacznej wiasciwosci Rady nalezg sprawy wyraznie zastrzezone ustawami.

§ 12. 1. Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego Rady idwéch Wiceprzewodniczacych Rady
bezwzgledng wigkszoscia glosdw w obecno$ci co najmniej potowy ustawowego skladu Rady, w glosowaniu
tajnym.

2. Zadaniem Przewodniczacego Rady jest wyltgcznie organizowanie pracy Rady oraz prowadzenie obrad Rady.
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§ 13. 1. Odwolanie Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych Rady nastepuje na wniosek co najmniej '
Iy ustawowego skladu Rady Gminy.

2. W przypadku rezygnacji Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego, Rada podejmuje uchwale w sprawie
przyjgcia tej rezygnacji nie pozniej niz w ciggu 1 miesiaca od dnia zlozenia rezygnacji.

3. Niepodjecie uchwaly, o ktérej mowa wust. 2, wciagu 1 miesigea od dnia zlozenia rezygnacji przez
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego jest réwnoznaczne z przyjeciem rezygnacji przez Rade z uplywem
ostatniego dnia miesigca, w ktorym powinna by¢ podjeta uchwala.

§ 14. 1. Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego w miarg potrzeby, nie rzadziej jednak
niz raz kwartal.

2. Na wniosek Wojta lub co najmniej ' /; ustawowego sktadu Rady, Przewodniczacy obowigzany jest zwolaé
sesj¢ na dzien przypadajacy w ciagu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

§ 15. 1. Rada ze swego grona powoluje komisje stale i dorazne do okreslonych zadan, ustalajac ich przedmiot
dzialania.

2. Przewodniczgcych komisji wybiera Rada i ustala ich sklad osobowy.

3. Komisje podlegaja Radzie w zakresie swojej dzialalnosci, przedkiadaja jej swoje plany pracy i sprawozdania
z dziatalnosci.

4.Rada Gminy moze dokonywa¢ w miar¢ potrzeby zmian w skladach osobowych komisji, moze takze
zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ ich liczebnosé.
5. Do komisji doraznej stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace komisji stalej.
§ 16. 1. Rada Gminy powotuje nast¢pujace state komisje:
1) Komisje Rewizyjna,
2) Komisj¢ Rolna, Handlu, Ustug, Budownictwa i Gospodarki komunalnej
3) Komisj¢ Oswiaty, Kultury, Zdrowia i Ochrony Srodowiska,
4) Komisje Budzetows - Finansowa i Planowania
5) Komisje skarg, wnioskow i petycji

§ 17. 1. Rada sprawuje funkcjg¢ kontrolng nad dziatalnoscig Wéjta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek pomocniczych. W tym celu powoluje Komisje Rewizyjna.

2. W sklad Komisji Rewizyjnej wchodzi przewodniczacy komisji i dwéch czlonkéw.

3. Wyboru czlonkéw komisji dokonuje Rada na sesji zwykla wigkszoscig gloséw w obecnosci co najmniej
polowy skifadu Rady w glosowaniu jawnym.

4. Odwolanie cztonka komisji moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek radnego w trybie okreslonym w ust. 3.
§ 18. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada sposréd czlonkéw Rady.
§ 19. 1. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy w szczegdlnoscei:

1) kontrola dziatalnosci Wéjta, jednostek organizacyjnych i pomocniczych Gminy, pod wzgledem legalnosci,
rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci;

2) opiniowanie wykonania budzetu Gminy;

3) przygotowanie oraz przedstawienie Radzie wniosku wsprawie udzielenia lub nieudzielenia Wojtowi
absolutorium;

4) opiniowanie wniosku o przeprowadzeniu referendum w sprawie odwolania Wéjta z przyczyn innych niz
nieudzielenie absolutorium;

5) przygotowanie projektéw rozstrzygnig¢ w sprawach skarg, dla ktérych organem wiasciwym do rozpatrzenia
jest Rada.

§ 20. 1. Komisja Rewizyjna wykonuje réwniez inne zadania zlecone przez Rade w zakresie Kontroli.
Uprawnienie to nie narusza uprawnien kontrolnych innych komisji, powotywanych przez Rade.
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2. Szczegolowe zasady i tryb pracy Komisji Rewizyjnej okresla zalacznik nr 3 do Statutu.
3. Szczegolowe zasady i tryb pracy Komisji skarg, wnioskow i petycji okresla zalacznik nr 4 do Statutu.

§ 21. Organizacj¢ wewngtrzng oraz zasady funkcjonowania Rady okresla Regulamin Rady Gminy stanowiacy
zalacznik nr 2 do niniejszego Statutu.

§ 22. Radny utrzymuje stala wigz z mieszkancami oraz ich organizacjami, aw szczegolnosci przyjmuje
zglaszane postulaty i przedstawia je organom Gminy do rozpatrzenia.
g p Yy1p Jeorg y p

§ 23. Przed przystgpieniem do wykonywania mandatu, radny sklada $lubowanie zgodnie z trescig okreslong
w ustawie o samorzadzie gminnym.

§ 24. Na zasadach ustalonych przez Rade, radnemu przystuguja diety oraz zwrot kosztow podrozy stuzbowych.

§ 25. Radny jest obowigzany bra¢ udzial w pracach Rady i jej komisji oraz innych instytucji samorzadowych,
do ktérych zostal wybrany lub desygnowany.

§ 26. 1. Radny zobowigzany jest by¢ cztonkiem przynajmniej jednej komisji stale;.

2. Radny moze by¢ czlonkiem nie wigcej niz dwdch komisji stalych.

§ 27. 1. Radni w liczbie co najmniej trzech moga tworzy¢ Kluby Radnych.

2. Zasady dzialania klubow radnych okresla Regulamin klubéw Radnych stanowiacy zalacznik nr 5 do Statutu.
§ 28. 1. W sprawach dotyczacych Gminy radni moga kierowaé interpelacje i zapytania do Woijta.

2. Interpelacje dotycza spraw o istotnym znaczeniu dla Gminy.

3. Interpelacja powinna zawieraé krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajace z niej pytania.

4. Interpelacje skiada si¢ w formie pisemnej do Przewodniczacego Rady, ktéry niezwlocznie przekazuje
interpelacje Wojtowi.

5. Wojt. lub osoba przez niego wyznaczona, jest zobowiazana udzieli¢ odpowiedzi na interpelacje na pi$mie
nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania interpelacji.

§ 29. 1. Zapytania sklada si¢ w sprawach aktualnych problemoéw Gminy, a takze w celu uzyskania informacji
o konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytanie powinno zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jego przedmiotem oraz
wynikajace z niego pytania.

3. Zapytania sklada si¢ w formie pisemnej do Przewodniczacego Rady, ktéry niezwlocznie przekazuje
zapytanie Wdjtowi.

4. Wojt, lub osoba przez niego wyznaczona, jest zobowiazana udzieli¢ odpowiedzi na zapytanie na pismie
nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania zapytania.

§ 30. Tres¢ interpelacji i zapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest do publicznej wiadomosci
poprzez niezwloczng publikacj¢ w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz w inny
sposob zwyczajowo przyjety.

§ 31. 1. Organem wykonawczym Gminy jest Woijt.

2. Kadencja Wéjta rozpoczyna sie w dniu rozpoczecia kadencji Rady Gminy lub wyboru go przez Rade Gminy
i uptywa z dniem uptywu kadencji Rady Gminy.

3. Objecie obowiazkéw Wojta nastepuje z chwilg zlozenia §lubowania wobec Rady Gminy. Tres¢ §lubowania
okresla ustawa o samorzadzie gminnym.

4. Po uplywie kadencji Wojta pelni on swoja funkcj¢ do czasu objecia obowigzkéw przez nowo wybranego
Wojta albo osobg, ktérg Prezes Rady Ministrow wyznaczyl do pelnienia funkcji Wojta.

5. Wjt Gminy jest zobowigzany do skladania na sesji informacji o swojej dziatalnosci miedzy sesjami.
6. Wojt Gminy do dnia 31 maja kazdego roku przedstawia Radzie Gminy raport o stanie gminy

§ 32. 1. Wojt wykonuje uchwaly Rady Gminy i zadania Gminy okreslone przepisami prawa.
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2. W realizacji zadan wiasnych Gminy Wojt podlega wytacznie Radzie Gminy.
3. Wynagrodzenie Wojta ustala Rada Gminy w drodze uchwaly.

§ 33. Wojt w drodze zarzadzenia, powoluje oraz odwoluje swojego zastepce.

§ 34. Wajt kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje ja na zewnatrz.
§ 35. 1. Wojt wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy.

2. Organizacj¢ i zasady funkcjonowania Urzgdu Gminy okresla regulamin organizacyjny nadany przez Wajta
w drodze zarzadzenia.

3. W Urzgdzie Gminy na podstawie wyboru zatrudniony jest Wéjt Gminy, na podstawie powotania przez
Wdjta - Zastgpca Wajta i Skarbnik Gminy.

4. Sekretarz Gminy i pozostali pracownicy Urzedu Gminy zatrudniani sg na podstawie umowy o prace. Do
zawierania umow upowazniony jest Wojt.

Rozdzial 4.
Iv.
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY - SOLECTWA

§ 36. 1. Gmina moze tworzy¢ jednostki pomocnicze - solectwa.
2. Wykaz utworzonych przez Gming sofectw zawiera zalgcznik nr 6 do niniejszego Statutu.

§ 37. 1. Utworzenie solectwa nastgpuje w drodze uchwaly Rady Gminy, po przeprowadzeniu konsultacji
z mieszkaficami lub zich inicjatywy organéw Gminy, z uwzglednieniem ukladu przestrzennego jednostek oraz
wigzi spotecznych, kulturowych i tradycji lokalnych.

2. Projekt granic solectwa sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia solectwa.
3. Tryb konsultacji z mieszkancami okresla Rada Gminy odrebna uchwala.

4. Wniosek mieszkancéw w sprawie utworzenia solectwa musi byé podpisany przez co najmniej 20%
mieszkancow projektowanego solectwa majacych prawo wyborcze do Rady Gminy oraz zawieraé okreslenie granic
projektowanego sofectwa,

§ 38. 1. Podziat lub taczenie solectw nastapié¢ moze:

1) z inicjatywy organéw Gminy po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkanicami,

2) na wniosek co najmniej 20% mieszkancéw sotectw majacych prawo wyborcze do Rady.
2. Zniesienie jednostki pomocniczej moze nastapic:

1) na skutek podziatu lub potaczenia sasiadujacych ze sobg solectw.

2) na wniosek co najmniej 20% mieszkancéw sotectwa majacych prawo wyborcze do Rady.
§ 39. 1. Organem uchwatodawczym w sofectwie jest zebranie wigjskie.
2. Organem wykonawczym w sofectwie jest soltys wspomagany przez rade solecka.

§ 40. 1. Softys jako organ wykonawczy w solectwie moze uczestniczyé w pracach Rady poprzez udzial
w sesjach oraz udzial w pracach komisji na ich zaproszenie.

§ 41. Organizacj¢ i zakres dziatania solectwa, w tym tryb i zasady wyboru soltyséw, czlonkéw rad soteckich
oraz sposob zwolywania zebran wiejskich okresla Rada w odrebnych statutach solectw.

§ 42. Rada Gminy w statucie sofectwa okresla sposob bezposredniego korzystania przez solectwo z mienia
komunalnego i rozporzadzenia dochodami z tego tytulu oraz zakres czynnosci dokonywanych samodzielnie przez
organy sofectwa w stosunku do mienia oddanego sotectwu do korzystania.

§ 43. 1. Jednostki pomocnicze, o ktérych mowa w § 36 nie prowadza samodzielnie gospodarki finansowej. 2.
W przypadku utworzenia funduszu sofeckiego jego realizacja nastepuje zgodnie z ustawg z dnia 21 lutego 2014 r.
o funduszu soleckim.
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Rozdzial 5.
V. ) )
ZASADY DOSTEPU I KORZYSTANIA Z DOKUMENTOW DOTYCZACYCH DZIALANIA ORGANOW
GMINY

§ 44. 1. Zawiadomienie o miejscu, terminie i porzadku obrad Rady Gminy oraz komisji rady podaje sie do
wiadomosci mieszkancoéw w formie komunikatu, najpézniej na trzy dni przed sesjg lub posiedzeniem komisji rady
W sposob zwyczajowo przyjety. W przypadku doraznych komisji rady komunikat moze nie zawiera¢ porzadku
obrad.

2. Podezas posiedzenia na sali obrad moze by¢ obecna publicznosé, kiéra zajmuje wyznaczone w tym celu
miejsca.

§ 45. 1. Dostgp do dokumentéw wytworzonych przez organy gminy wramach wykonywania zadan
publicznych obejmuje prawo do wgladu do dokumentacji oraz sporzadzania odpiséw, notatek i zdjec.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja w szczegdlnosci:
1) sporzagdzone protokoty z sesji Rady Gminy;
2) sporzadzone protokoly z posiedzen komisji rady;
3) rejestr uchwat wraz z podjgtymi uchwatami Rady Gminy;
4) rejestr wnioskow i opinii komisji rady wraz z trescia wnioskéw i opinii;
5) rejestr interpelacji i wnioskéw radnych wraz z ich trescia i udzielonymi odpowiedziami;
6) rejestr skarg, wnioskow i petycji wraz z ich treécig i udzielonymi odpowiedziami;
7) rejestr zarzadzen wraz z zarzadzeniami Wéjta Gminy.
3. Dostep do dokumentow obejmuje réwniez dokumenty przechowywane w archiwum Urzedu Gminy.

§ 46. 1. Dokumentacja urzgdowa zawierajaca dane osobowe, ktorej Administratorem jest Urzad Gminy podlega
ograniczeniu w zakresie ina zasadach okreslonych w przepisach o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych, w tym Rozporzadzenia 2016/769 (RODO).

2. Dostgp do dokumentacji zawierajacych dane osob trzecich realizuje si¢ na podstawie art. 28 Rozporzadzenia
2017/679, po zawarciu stosownej umowy powierzenia z Administratorem. W innym przypadku dokumentacja
podlega pseudoanonimizacji oraz anonimizacji zgodnie z zapisami rozporzadzenia.

3. Wglad do dokumentacji oraz sporzadzanie znich odpiséw, notatek izdje¢ odbywa sie w obecnosci
pracownika wlasciwej komérki organizacyjnej Urzedu Gminy, w porozumieniu z Inspektorem Ochrony Danych.

4. Sporzadzanie odpisoéw inotatek moze obejmowaé¢ wykonanie lub uzyskanie kopii. Zasady sporzadzania
kopii ustala Wojt Gminy, uwzgledniajagc warunki organizacyjne Urzedu Gminy oraz ponoszone ztego tytufu
koszty.

Rozdzial 6
PRZEPISY KONCOWE

§ 47. 1. Niniejsza uchwata wchodzi w zycie wciggu 14 dni od opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Warmifisko-Mazurskiego, jednak nie wezesniej niz pierwszego dnia kadencji Rady Gminy
Biskupiec nastepujgcej po kadencji Rady Gminy wybranej w wyborach przeprowadzonych w dniu 16 listopada
2014 r.
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§ 48. Traci moc uchwala Nr VII/66/15 Rady Gminy Biskupiec zdnia 22 kwietnia 2015r. w sprawie

uchwalenia Statutu Gminy Biskupiec ( Dz. Urz. Woj. Warm. Maz. poz. 1987, poz. 2443 z 2016r., oraz z 2017r.
poz. 332)

Przewodniczaca Rady Gminy

Jeceisl o

Barbar ngowska ‘
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Zalacznik nr 1 MAPA GMINY
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ZALACZNIK NR 2
REGULAMIN RADY GMINY

POSTANOWIENIA OGOLNE
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§ 1. Regulamin Rady zwany dalej "Regulaminem" okresla organizacje wewnetrzna oraz tryb pracy Rady i jej
organow.

§ 2. Do wewngtrznych organéw Rady naleza:
1) Przewodniczacy Rady;
2) dwoch Wiceprzewodniczacych Rady;
3) komisje stale;
4) dorazne komisje powolane do okreslonvch celow.,
IL
SESJE RADY

§ 3. 1. Sesja Rady jest formalnie zwotane przez Przewodniczacego Rady lub inng uprawniona osobg, w trybie
ustawy o samorzadzie gminnym, posiedzenie radnych Rady Gminy.

2.Rada obraduje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwal o wszystkich sprawach nalezacych do jej
kompetencji, okreslonych w ustawie o samorzadzie gminnym oraz innych ustawach, atakze w przepisach
wydawanych na podstawie ustaw.

3. Oprocz uchwal Rada moze podejmowac:
1) zalecenia i wnioski - kierowane do organéw Rady i Waijta;
2) deklaracje - zawierajgce samo zobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania;
3) oswiadczenia - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie;

4) apele - zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow zewnetrznych do okreslonego postgpowania,
podjecia inicjatywy czy zadania;

5) opinie - zawierajace oswiadczenia wiedzy oraz oceny;
6) stanowiska - w sprawach zwigzanych z realizacjg kompetencji stanowiacych i kontrolnych.

§ 4. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne w ilosci potrzebnej do wykonywania zadan Rady Gminy, nie rzadzie]
jednak niz raz na kwartat.

2. Rada moze odbywac¢ sesje okazjonalne - uroczyste.
§ 5. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje w szczeg6lnoscei:

a) ustalenie porzadku obrad,

b) ustalenie czasu i miejsca obrad,

¢) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow, w tym projektow uchwat dotyczacych poszezegolnych punktéw
porzadku obrad.

3. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady lub z jego upowaznienia jeden z Wiceprzewodniczacych.

4. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych powiadamia sie radnych najpdzniej na 7 dni
przed terminem obrad :

1) za posrednictwem pocztowego operatora publicznego, listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
wystanym na adres zamieszkania lub adres wskazany przez radnego. Termin uznaje sie za dotrzymany, jezeli
powiadomienie zostato skutecznie nadane najpézniej 7 dnia przed terminem obrad

2) w inny sposéb za pokwitowaniem, decyduje data dostarczenia powiadomienia na adres zamieszkania lub na
adres wskazany przez radnego

3) lub w inny skuteczny sposdb.

5. O terminie, porzadku oraz miejscu sesji zwotanej na wniosek Wojta lub '/, ustawowego skladu Rady radnych
zawiadamia si¢ najpézniej na 3 dni przed terminem obrad telefonicznie, droga elektroniczng lub w inny
ZWYCZajowo przyjety sposob.
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6. Materialy sesyjne udostepnia si¢ radnym w Urzedzie Gminy od chwili wyznaczenia terminu sesji.
7. Materiaty, w tym szczegodlnie:
1) duzej objetosci, za zgoda radnego

2) ktorych skopiowanie i dostarczenie wigzaloby si¢ z poniesieniem nieproporcjonalnych kosztow, nakladéw
pracy lub trudnosciami technicznymi

- uznaje si¢ dostarczone, o ile zostaly udostgpnione radnemu w formie elektronicznej do wgladu w Urzedzie
Gminy.

7. Na wniosek radnego niezbgdne materialy mozna mu przekaza¢ drogg elektroniczna z pominieciem wersji
papierowej.

8. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady Gminy zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicach ogloszen w solectwach i tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy.

9. W zawiadomieniu o sesji nalezy poda¢ porzadek obrad .

§ 6. 1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady. po konsultacji z Wojtem ustala liste oséb zaproszonych na
sesje.

2. W sesji, oprocz Wojta, moga uczestniczy¢: Zastepca Wojta, Sekretarz i Skarbnik Gminy, Radca Prawny jak
rowniez kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, kierownicy referatéw Urzedu Gminy.

§ 7. Wajt obowigzany jest udzieli¢c Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w przygotowaniu
i odbyciu sesji.

§ 8. 1. Sesje Rady sa jawne. Oznacza to ze podczas sesji na sali moze by¢ obecna publicznoéé, ktora zajmuje
wyznaczone w tym celu miejsca.

2. Przebieg sesji jest rejestrowany w zakresie zapisu obrazu i dZwigku oraz transmitowany za pomoca urzadzen
elektronicznych do transmisji.

3. Nagranie dZzwigkowe z przebiegu obrad sesji Rady Gminy stanowi protokét elektroniczny oraz sporzadzany
jest pisemny wycigg z protokotu, ktére zamieszczane sa w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie
internetowej Urzgdu Gminy Biskupiec.

4. Nagranie obrazu i dZwigku z przebiegu obrad sesji Rady Gminy jest przechowywane i stanowi dokument
archiwalny kategorii "A".

5. Jezeli ostatnia sesja na koniec kadencji Rady Gminy zostata zwotana w terminie, w ktérym niemozliwe bylo
sporzadzenie wyciggu z protokofu ijego podpisanie przez przewodniczacego obrad pozostawia sie wyciag
w aktach Rady z adnotacjg: "Brak podpisu przewodniczacego obrad w zwigzku z uptywem kadencji Rady Gminy".

6. Do pisemnego wyciggu z protokotu dolacza sie:
1) list¢ obecnosci radnych podpisywana tuz przed rozpoczeciem sesji;

2) komplet materialéw dostarczonych radnym wraz zpowiadomieniem o sesji oraz innych materiatéw
dostarczonych radnym zwiazanych z przebiegiem sesji;

3) teksty uchwal przyjetych przez Rad¢ Gminy;

4) zlozone na pismie usprawiedliwienia 0s6b nieobecnych;

5) oswiadczenia i inne dokumenty zlozone na rece przewodniczacego obrad;

6) inne dokumenty wytworzone w zwiazku z protokotowana sesja, w tym zapis dzwigku i obrazu.

6. Uchwaly, interpelacje, zapytania i wnioski dorgcza si¢ niezwlocznie Wéjtowi Gminy, najpdzniej w ciagu
siedmiu dni od dnia zakoriczenia sesji.

§9. 1. Pisemny wyciagg z protokotu, o ktérym mowa w § 8 ust. 3 powinien odzwierciedlaé chronologiczne
streszczenie przebiegu sesji i zawieraé¢ w szczegdlnosci:

1) numer, date¢ i miejsce odbycia sesji, ze wskazaniem godziny jej otwarcia i zamknigcia;

2) oswiadczenia przewodniczacego obrad dotyczace prawomocnosci obrad zlozone w oparciu o liste obecnosci
podpisang przez radnych;
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3) stwierdzenie przewodniczacego obrad o prawidlowosci zwolania sesji oraz zgloszone przez radnych uwagi
w tym zakresie;

4) porzadek obrad, wtym opis sposobu dokonania ewentualnych zmian w porzadku obrad, okolicznosci
odroczenia, badz zamkniecia sesji;

5) odnotowanie faktu sporzadzenia protokotu elektronicznego i wyciagu z poprzedniej sesji;
6) okreslenie wniesionych pod obrady projektéw uchwal ze wskazaniem wnioskodawcow;
7) tres¢ zgloszonych wnioskdw ze wskazaniem wnioskodawcdow;

8) zapis o uchwalach i wnioskach wraz z opisem przebiegu glosowania zgodnie z pkt 10;

9) odnotowanie zgloszenia pisemnych wystapien zalgczonych do protokotu;

10) imienne wykazy glosowan radnych z wyszczegdInieniem liczby radnych obecnych na sali obrad oraz liczby

" on "on

oddanych gloséw "za", "przeciw", "wstrzymujacych sig¢"; w tym sposéb glosowania kazdej z uchwal;
11) inne istotne fakty mogace mie¢ wplyw na wazno$é przebiegu sesji i podjete uchwaty;
12) nazwisko i imig oraz funkcj¢ przewodniczacego obrad i jego podpis;
13) nazwisko i imig oraz stanowisko stuzbowe 0s6b sporzadzajacych protokot oraz ich podpisy.

§ 10. Wylaczenie jawnosci sesji moze nastapi¢ tylko w przypadkach okreslonych ustawami.

§ 11. 1. Sesje moga odbywa¢ si¢ na wigcej niz jednym posiedzeniu. Na wniosek przewodniczacego obrad badz
radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na
kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 Rada moze postanowié¢ w szczegdlnosci na niemoznosé
wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatéw lub
inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajace Radzie Gminy wilasciwe obradowanie lub podjecie uchwal.

3. Fakt i przyczyng przerwania obrad odnotowuje sie¢ w protokole.
§ 12. 1. Radny potwierdza swojg obecnos¢ na sesji i posiedzeniu komisji rady podpisem na liscie obecnosci.

2. Wojt Gminy zapewnia Radzie Gminy obstuge organizacyjno-techniczna, niezbedna do realizacji funkcji
organu stanowigcego Gminy, w tym przygotowanie dokumentacji, ekspedycje korespondencji oraz udostepnienie
wyposazonych w odpowiedni sprzet biurowy pomieszczen:

1) dla potrzeb Przewodniczacego Rady

2) do odbywania sesji, posiedzen komisji oraz spotkan radnych z mieszkaricami Gminy

3) w celu przechowywania dokumentacji wytworzonej w ramach dzialalnosci Rady Gminy
§ 13. 1. Sesjg otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. Na wniosek Przewodniczacego, Rada moze powola¢ spoérdd radnych sekretarza obrad i powierzyé mu
prowadzenie listy méwcéw, rejestrowanie zgloszonych wnioskéw, obliczanie wynikéw glosowania jawnego,
sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych czynnosci o podobnym charakterze.

§ 14. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty "Otwieram sesje
Rady Gminy Biskupiec"
2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnosé obrad.

3. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej polowy swego ustawowego sktadu.

4. Przewodniczacy Rady moze nie przerywa¢ obrad, gdy liczba radnych w miejscu odbywania posiedzenia
Rady spadnie ponizej polowy ustawowego skladu, jednakze Rada nie moze wowczas podejmowaé uchwat.

5.w przypadku powstania przeszkody w prowadzeniu sesji, w szczegdlnosci braku wymaganego kworum
w trakcie glosowania, przewodniczacy obrad oglasza przerwe techniczna i podejmuje odpowiednie czynnosci
organizacyjno-techniczne w celu usunigcia przeszkody. Jezeli usunigcie przeszkody, np. zebranie kworum nie jest
mozliwe, zamyka sesje.

Id: 926ESSDE-AE83-414B-AAAF-C8595927FE71. Podpisany Strona 11



6. Fakt zamknigcia sesji z powodéw o ktérych mowa w ust. 5 odnotowuje si¢ w protokole. Sprawy ujete
w porzadku obrad, a niezrealizowane, Przewodniczacy Rady ujmuje w porzadku obrad najblizszej sesji.

§ 15. 1. Kazdy radny, a takze Wdjt moga wystapi¢ z wnioskiem o uzupelnienie lub zdjecie punktu z porzadku
obrad oraz o zmiane kolejnosci punktow.

2. W pierwszej kolejnosci przeglosowuje si¢ wnioski najdalej idace w sprawie zmian porzadku obrad.

3. Zmiany w porzadku obrad moga by¢ wprowadzone bezwzgledna wiekszoscig gloséw ustawowego skladu
Rady.

4. Zmiany w porzadku sesji zwotanej na wniosek Wojta lub '/, ustawowego skladu Rady moga by¢
wprowadzone w trybie okreslonym w ust. 3, z tym, ze dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

§ 16. 1. Porzadek obrad obejmuje rozpatrzenie uchwaly zgloszonej wramach obywatelskiej inicjatywy
uchwatodawczej, jezeli projekt uchwaly zostal ztozony przed sesja , zgodnie z zasadami wnoszenia inicjatyw
obywatelskich, a Przewodniczacy Rady nie mogl lub nie odmowit umieszczenia jej w porzadku obrad.

2. Porzadek sesji Rady Gminy, na ktérej podejmowana jest uchwala w sprawie udzielenia lub nieudzielenia
absolutorium Wéjtowi Gminy, w pierwszej kolejnosci przewiduje rozpatrzenie iprzeprowadzenie debaty
o raporcie o stanie Gminy.

3. Na sesji Rady Gminy, w punkcie, w ktérym rozpatrywany jest raport o stanie Gminy i prowadzona jest
debata nad tym raportem, Przewodniczacy Rady dopuszcza do glosu formalnie zgloszonych mieszkancéw Gminy
po otwarciu dyskusji, w pierwszej kolejnosci, przed wystapieniami radnych.

§ 17. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug porzadku.

2. Porzadek obrad winien przewidywa¢ mozliwos¢ wypowiedzenia si¢ oraz zglaszanie uwag przez radnych do
tresci protokotu z poprzedniej sesji.

3. W przypadku gdy kolejna sesja odbywa si¢ w terminie krétszym niz 14 dni, protoké! winien byé oméwiony
na sesji w najblizszym mozliwym terminie.

4. Radni mogg zglasza¢ wnioski w sprawie zmiany lub uzupetnienia protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga przewodniczacy Rady po przestuchaniu nagrania z przebiegu sesji.

5. Jezeli wniosek wskazany w ust. 4 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze odwola¢ si¢ do Rady
Gminy. W przypadku nieuwzglednienia wniosku przez Radg Gminy jego tres¢ zostaje zalaczona do protokotu jako
tzw. Zdanie odrebne.

§ 18. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, azwlaszcza nad zwigzloscia
wystgpien radnych oraz innych oséb uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedhug kolejnosci zgloszen, w uzasadnionych przypadkach moze
udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
4. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

5. Przewodniczgcy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich wystapief,
a w szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach przywola¢ mowce do "rzeczy".

6. Jezeli temat lub sposéb wystapienia albo zachowanie radnego w sposéb oczywisty zaklécaja porzadek obrad
badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywoluje radnego "do porzadku", a gdy przywolanie
nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

7. Postanowienia ust. 5i6 stosuje si¢ odpowiednio do oséb spoza Rady, zaproszonych na sesje ido
publicznosci.

8. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad, tym osobom sposrod
publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zaklocaja porzadek obrad badz naruszaja powage sesji.

§ 19. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskéw natury formalnej, ktorych
przedmiotem moga by¢ w szczegdlnosci:

1) stwierdzenie quorum,
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2) zmiana porzadku obrad,

3) zamknigcie listy mowcow lub kandydatéw,
4) zakonczenie dyskusji i podjecia uchwaty.
5) zarzadzenie przerwy

6) przeliczenie glosow,

2. Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszezeniu co najmniej jednego glosu
"za" i jednego glosu "przeciwko" wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod glosownie.

§ 20. 1. Wniosek formalny o zamknigcie dyskusji staje si¢ skuteczny po wyczerpaniu listy méwcow
zgloszonych do dyskusji przed jego przeglosowaniem.

§ 21. 1. Po wyczerpaniu listy méwcéw, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza
przerwe w celu umozliwienia wlasciwej Komisji lub Wojtowi ustosunkowanie si¢ do zgtoszonych w czasie debaty
wnioskow, a jesli zaistnieje taka konieczno$é - przygotowanie poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania.

§22.1.Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formule
"zamykam sesj¢ Rady Gminy Biskupiec"

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakoficzenia uwaza sie za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.
4. Czas trwania jednego posiedzenia nie powinien by¢ dluzszy niz 6 godzin.

5. W celu rejestracji sesji, jej przebieg moze by¢ nagrywany na nosnik cyfrowy.

6. W przypadku gdy przebieg sesji jest nagrywany - nagranie jest przechowywane do przyjecia protokotu na
nastgpnej sesji.

§ 23. 1. Rada jest zwigzana uchwala z chwilg jej podjecia.

2. Z zastrzezeniem § 34 ust. 2 uchylenie lub zmiana podjetych uchwal moze nastapié tylko w drodze odrebnej
uchwaly podjetej nie wezesniej niz na nastepnej sesji.

§ 24. 1. Obslugg administracyjno -techniczna sesji Rady Gminy, polegajaca w szczegélnosci na:
1) sporzadzeniu zawiadomien o sesji dla radnych o go$ci zaproszonych oraz dostarczenie adresatom,
2) przygotowaniu materialéw na sesje, w tym projektow uchwat i ich dostarczenie radnym,
3) przygotowaniu Sali obrad oraz jej wyposazenia adekwatnie do przewidywanego porzadku obrad,
4) sporzadzenie dokumentacji, w tym protokotu z obrad,
5) sporzadzenie uchwal podjetych na sesji
- zapewnia Wojt Gminy.

2. Pracownik Urzgdu Gminy, wyznaczony przez Wdjta w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady sporzadza
z kazdej sesji Rady protokot.

III.
UCHWALY

§ 25. 1. Sprawe rozpatrywana podczas sesji Rada rozstrzyga podejmujac uchwale w formie odrebnego
dokumentu.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.
§ 26. 1. Elementy uchwaty , o ktdrej mowa w § 25 ust. 1:
1) tytul, w sklad ktérego wchodzi:

a) nazwa aktu prawnego (uchwata)
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b) numer . na ktéry sklada si¢ numer kolejny sesji w kadencji ( cyfra rzymska) , kolejny numer uchwaly
w kadencji ( cyfra arabska) i rok podjecia uchwaly ( dwie ostatnie cyfry roku)

¢) nazwa organu. ktory uchwale wydal,
d) data podjecia ( glosowania),
e) krotkie okreslenie przedmiotu uchwaly
2) podstawa prawna, ze wskazaniem miejsca jej publikacji
- majg charakter techniczno-organizacyjny i nie podlegaja glosowaniu na sesji.

2. Zatwierdzenia w glosowaniu nie wymaga rowniez korekta eliminujaca z podjetej uchwaly oczywiste bledy,
wtym w szcezegolnosei: oczywiste omylki pisarskie, bledy ortograficzne, rachunkowe, bledy w numeracji
Jednostek systematyzacyjnych, zmiana formy graficznej szkicow, tabel, jezeli ich korekta nie spowoduje zmiany
skutkow prawnych, ktére uchwata miata wywolaé w wersji uchwalone;.

3. Projekty uchwal przed przedtozeniem ich Radzie wymagaja opinii prawnej radcy prawnego co do zgodnosci
z prawem oraz opinii merytorycznej wiasciwej Komisji Rady.

4. Projekty uchwat przygotowane przez radnych, Komisj¢ Rady lub Kluby radnych powinny by¢ przekazane
wraz z uzasadnieniem merytorycznym i opinia prawng do wiadomosci Wéjta w terminie 14 dni przed sesja Rady.

5. Do uchwal majacych charakter deklaracji i oswiadczen nie ma zastosowania ust. 3 i 4.

§ 27. Projekty uchwal powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly, syntetyczny, zrozumialy izgodny
z zasadami techniki legislacyjne;j.

§ 28. 1. Wiasciwa komisja po oméwieniu projektu uchwaty wnioskuje o:
1) przyjecie projektu
2) przyjecie projektu uchwaly z poprawkami,
3) odrzucenie projektu uchwaty.
2. Wnioski o ktérych mowa w ust. 1 musza by¢é przez komisje przeglosowane.
3. Wnioski komisji przekazywane sg na pismie wnioskodawcy projektu uchwaty.

§ 29. Czytanie projektu uchwaly obejmuje: przedstawienie projektu przez referenta, opini¢ wiasciwej komisji,
dyskusj¢ nad projektem uchwaly, zglaszanie propozycji poprawek oraz dyskusje nad propozycjami poprawek.
Czytanie konczy si¢ przeglosowaniem zgloszonych poprawek icalego projektu uchwaly albo odestaniem do
ponownego rozpatrzenia przez wiasciwe komisje.

§ 30. 1. Projekt uchwaty z wniesionymi do niej poprawkami poddawany jest w catosci pod glosowanie.

2. Po przeprowadzeniu glosowania nad projektem uchwaly, na tym samym posiedzeniu mozliwe jest ponowne
glosowanie tej samej uchwaly - reasumpcja glosowania - jezeli blgdnie, bgdZz niezrozumiale przedstawiono
przedmiot lub wynik glosowania.

§ 31. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady, ktéry prowadzil obrady.

§ 32. 1. Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajagc numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaly
(cyframi arabskimi) i rok podjgcia uchwaty (ostatnie dwie cyfry roku).

2. Uchwaly podjete na sesji Przewodniczacy Rady przekazuje niezwlocznie, najpézniej w ciggu 7 dni od dnia
zakonczenia sesji , Wojtowi Gminy.

§ 33. 1. Wojt ewidencjonuje oryginaly uchwat w rejestrze uchwal i przechowuje wraz z protokélami z sesji
Rady.

2. Wojt prowadzi zbiér przepiséw gminnych powszechnie dostepny.
IV.
TRYB GLOSOWANIA

§ 34. 1. W glosowaniu mogg bra¢ udzial wyltacznie radni.
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2. Radny nie moze bra¢ udzialu w glosowaniu w Radzie. ani w Komisji, jezeli dotyczy ono jego interesu
prawnego.

3. Uchwaly Rady zapadaja zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej polowy ustawowego skladu
rady. w glosowaniu jawnym, chyba ze ustawa stanowi inacze;.

4. Glosowania jawne na sesjach rady odbywajg si¢ za pomoca urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie
1 utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych.

5. W przypadku gdy przeprowadzenie glosowania w sposob okreslony w ust. 4 nie jest mozliwe Z przyczyn
technicznych przeprowadza si¢ glosowanie imienne polegajace na odczytaniu przez Przewodniczacego Rady imion
i nazwisk radnych w kolejnosci alfabetycznej oraz ustnym podaniu przez radnego wyniku glosowania "za",
"przeciw" lub "wstrzymuje sie".

6. Imienne wykazy glosowan radnych podaje si¢ niezwlocznie do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej ina stronie internetowej Gminy oraz winny sposéb zwyczajowo przyjety na obszarze
Gminy.

§ 35. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ w nastepujacym trybie:

1) Przed glosowaniem nad projektem uchwaly, Przewodniczacy Rady, wystepuje do radnych z zapytaniem, czy
projekt uchwaly wymaga wyjasnienia.

2) Wyjasnienia do projektu uchwaly skiada jej wnioskodawca.

3)Radni majg prawo wystapi¢ zwnioskiem o odczytanie calej tresci projektu uchwaly iwniosek ten
Przewodniczacy Rady poddaje pod gltosowanie.

4) Radni majg prawo do zglaszania poprawek do poszczegdlnych paragrafow projektu uchwaty.

5) W przypadku zgfoszenia poprawek w pierwszej kolejnosci glosuje sie poprawki, a nastepnie poddaje sie pod
glosowanie projekt uchwaty, z p6zn. zm. wynikajagcymi z przeglosowanych poprawek.

6) Po przeglosowaniu poprawek Radny moze zlozy¢ wniosek o odczytanie pelnego brzmienia projektu uchwaly.

7) Wnioskodawca projektu uchwaly moze wprowadza¢ autopoprawki oraz wycofaé zgloszony projekt przed
glosowaniem.

2. Glosowanie jawne zarzadza iprzeprowadza Przewodniczacy Rady, ustala za pomoca urzadzen
umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych iloé oddanych glosow "za",
"przeciw" i "wstrzymujace si¢", sumuje je i porownujac z lista radnych obecnych na sesji, wzglednie ze skladem
lub ustawowym skladem Rady, nakazuje odnotowanie wynikéw glosowania w protokole sesji.

3. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy Rady niezwlocznie.
§ 36. 1. Glosowanie tajne stosuje si¢ w przypadkach okreslonych w ustawach,

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomocg kart ostemplowanych pieczecia Rady. Glosowanie
przeprowadza, wybrana z grona Rady, komisja skrutacyjna skladajaca si¢ ztrzech radnych, ktorzy wybieraja
sposrod siebie przewodniczacego komisji.

3. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania objasnia sposéb glosowania.

4. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

5. Po przeliczeniu gloséw Przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokét, podajac wynik glosowania.
6. Karty z oddanymi glosami i protokét glosowania stanowig zalacznik do protokotu z obrad ses;ji.

§37. 1. Wnioskodawca przed podaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza Radzie proponowang
tres¢ wniosku w taki sposéb, aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze to
wykluczy¢ potrzebg glosowania nad pozostalymi wnioskami. Ewentualny spor, co do tego, ktéry z wnioskéw jest
najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboru o0sob, Przewodniczacy przed zamknigciem listy kandydatow
zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowac i dopiero po otrzymaniu twierdzacej odpowiedzi poddaje pod
glosowanie zamknigcie listy kandydatéw i zarzadza wybory.
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4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat zlozy! uprzednio zgode na pismie.

§ 38. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora
uzyskala wigkszg liczbg gloséw "za" niz "przeciw". Gloséw wstrzymujacych sie i niewaznych nie dolicza si¢ do
zadnej z grup glosujacych.

2. Jezeli celem glosowania jest wybér jednej z wielu mozliwosci, przechodzi wniosek lub kandydatura, na ktora
oddano liczbe gloséw wigksza od liczby gloséw oddanych na pozostale.

§ 39. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktore
uzyskaty co najmniej jeden glos "za" wigcej od sumy pozostalych waznie oddanych gloséw.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscia ustawowego skladu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskata liczb¢ catkowita waznych gloséw oddanych za wnioskiem przewyzszajacg polowe
ustawowego skladu Rady, a zarazem tej polowie najblizsza.

3. Bezwzgledna wigkszos¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wéwezas, gdy za wnioskiem lub
kandydaturg zostato oddanych 50%+1 waznie oddanych gloséw.

4. Bezwzgledna wigkszos¢ gloséw przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy za wnioskiem
lub kandydatura zostata oddana liczba gloséw o 1 wigksza od liczby pozostalych waznie oddanych gloséw.

V.
KOMISJE

§ 40. 1. Komisje rady podejmuja i realizuja przedsiewzigcia objete wlasciwoscia Rady Gminy, ktére stuza
wykonywaniu jej zadan, zgodnie z ustalonym w uchwale przedmiotem ich dzialania, a w szczegdlnosei opiniuja
projekty uchwal Rady Gminy.

I. Przewodniczacy komisji kieruje praca komisji aw przypadku jego nieobecnosci obowiazki wykonuje
Wiceprzewodniczacy.

2. Komisja wybiera sposréd swoich czlonkow zastepce przewodniczacego komisji.
§ 41. 1. Przewodniczacy komisji, w szczegolnosci:
1) ustala terminy i porzadek posiedzen,
2) zapewnia przygotowanie i dostarczenie czlonkom komisji niezbednych materialow,
3) zwoluje posiedzenia komisji
4) kieruje obradami komisji,
5) ustala listg zaproszonych oséb, gosci, ekspertow i biegtych.

2. Przewodniczacy komisji jest obowigzany wyznaczy¢ termin posiedzenia komisji w ciagu 5 dni od dnia
zlozenia wniosku przez co najmniej /3 cztonkéw komisji.

3. Przewodniczacy komisji powiadamia jej czlonkéw o posiedzeniu komisji najpézniej 7 dni przed terminem
jej obrad.

4. Jezeli Przewodniczacy komisji nie dopelni obowigzku wynikajacego z ust. 2 wéwczas Przewodniczacy Rady
w ciagu 3 dni zwoluje jej posiedzenie.

§ 42. 1. Do zadan komisji stalych nalezy:
1) przygotowywanie i opiniowanie projektéw uchwat Rady,
2) wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawcza,
3) sprawowanie kontroli nad wykonywaniem uchwal Rady,
4) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Rade, inne komisje lub Woijta.

2. Komisja stala dziala zgodnie zplanem pracy zatwierdzonym przez Rade. Rada moze dokonaé¢ zmian
w zatwierdzonym planie.

§ 43. 1. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej polowy swojego skladu.
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2. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni nie bedacy jej czlonkami. Moga oni zabieraé glos
w dyskusji i sktada¢ wnioski bez prawa udziatu w glosowaniu.

3. Przewodniczacy komisji moze zaprosié na jej posiedzenie inne osoby, ktérych obecnos¢ jest uzasadniona ze
wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.

§ 44. 1. Komisja podejmuje rozstrzygnigeia zwykla wigkszoscig gloséw w obecnosci co najmniej polowy jej
sktadu, w jawnym glosowaniu.

2. Wnioski odrzucone przez komisj¢ umieszcza sig, na zadanie wnioskodawcy, w stanowisku komisji jako
wnioski mniejszosci, w szczegdlnosci w sprawach dotyczacych projektéw uchwal Rady.

3. Stanowisko komisji przedstawia na sesji Rady przewodniczacy komisji lub wyznaczony przez komisje radny
sprawozdawca.

§ 45. 1. Raz w roku, najpézniej do 31 marca, Komisje przedstawiaja Radzie Gminy roczne sprawozdanie ze
swej dzialalnosci.

2. W ostatnim roku kadencji Komisje skfadajg Radzie Gminy sprawozdanie ze swojej dotychczasowej
dzialalnosci najpéZniej na ostatniej Sesji Rady Gminy.

VL
WSPOLNE SESJE Z RADAMI INNYCH GMIN.

§ 46. 1. Rada moze odbywa¢ wspdlne sesje zinnymi radami gmin, w szczegélnosci dla rozpatrzenia
rozstrzygniecia ich wspolnych spraw.

2. Wspdlng sesjg organizujg Przewodniczacy Rad zainteresowanych Gmin.
3. Zawiadomienie o wspélnej sesji podpisuja wspdlnie Przewodniczacy zainteresowanych Rad Gmin.

§ 47. 1. Koszty wspdlnej sesji ponosza rownomiernie zainteresowane Gminy, chyba, ze radni uczestniczacy we
wspalnej sesji postanowig inacze;j.

2. Przebieg wspdlnych obrad moze by¢ uregulowany wspélnym regulaminem uchwalonym przed
przystapieniem do obrad.

ZALACZNIK Nr 3
ZASADY I TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ

§ 1. Komisja Rewizyjna zwana dalej "Komisja" jest stala Komisja powolywang przez Rade Gminy w celu
kontrolowania dziatalnosci Wdjta oraz gminnych jednostek organizacyjnych i sofectw.

§ 2. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku nieobecnosci
przewodniczacego, jego zadania wykonuje wiceprzewodniczacy.

§ 3. 1. Komisja sklada Radzie w terminie do 31 marca kazdego roku - roczne sprawozdanie ze swojej
dzialalnosci w roku poprzednim.

2. W ostatnim roku kadencji Komisja sklada Radzie sprawozdanie ze swojej dotychczasowej dziatalnosci
najpdzniej na ostatniej sesji Rady.

3. Sprawozdanie powinno zawiera¢ co nastepuje:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzanych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje.

4. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1 Komisja Rewizyjna sklada sprawozdanie ze swej dzialalnosci po
podjgciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin zlozenia sprawozdania.

5. Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu Gminy za rok ubiegly i wystapienie do Rady w sprawie
udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Wajtowi w terminach okreslonych w ustawie.

§ 4. 1. Przedmiot kontroli prowadzonej przez Komisje dotyczyé moze:

a) realizacji budzetu
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b) gospodarki finansowej,
¢) realizacji uchwat rady,

2. Komisja przeprowadza kontrolg w oparciu o nastgpujace kryteria: legalnosci, celowosci, gospodarnosci oraz
zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

§ 5. 1. Kontrol¢ przeprowadza Komisja w pelnym skladzie lub kontroli dokonuja w imieniu Komisji zespoly
kontrolne skladajace si¢ co najmniej z trzech cztonkéw Komisji.

2. Uchwala Komisji o powolaniu zespolu kontrolnego okresla w szczegdInosci:
1) czionkéw zespotu kontrolnego, w tym jego przewodniczacego,
2) przedmiot, zakres i cel kontroli,
3) planowany termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli.

3. Czlonkowie zespoléw kontrolnych prowadza czynnosci kontrolne na podstawie pisemnego upowaznienia
wydanego przez Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;j.

4. O zamierzonej kontroli Komisja zawiadamia Wojta oraz kierownika jednostki kontrolowanej z co najmniej
7 dniowym wyprzedzeniem, podajac przedmiot, zakres, planowany termin kontroli oraz osoby wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

§ 6. 1. Jezeli w trakcie kontroli powstanie uzasadnione podejrzenie popetnienia przestepstwa, przewodniczacy
Komisji Rewizyjnej, na wniosek przewodniczacego zespotu kontrolnego, niezwlocznie powiadamia organy
$cigania oraz Wéjta i Przewodniczgcego Rady.

§ 7. Kierownik kontrolowanej jednostki obowiazany jest zapewni¢ warunki isrodki niezbedne dla
prawidlowego przeprowadzenia kontroli, a w szczegdlnosci przedkiada¢ na zadanie kontrolujacych dokumenty
i materialy niezbgdne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwienie kontrolujacym wstepu do obiektow
i pomieszczen kontrolowanej jednostki.

§ 8. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miar¢ mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanej
jednostki.

§ 9. Po zakonczeniu kontroli, najpézniej w terminie 7 dni od daty jej zakoficzenia, sporzadza sie protokél
pokontrolny, zawierajgcy w szczegélnosci:

1) nazwe i adres kontrolowanej jednostki,

2) imiona i nazwiska zespolu kontrolujacego,

3) daty rozpoczgcia oraz zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,

5) imig¢ i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki,

6) przebieg kontroli i wnioski z kontroli, wykaz stwierdzonych nieprawidlowosci i zalecenia pokontrolne,

7) datg i miejsce podpisania protokotu, podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanej jednostki lub notatke
0 odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyny odmowy.

§ 10. Protokél pokontrolny dorgcza sie:
1) Wéjtowi Gminy,
2) kierownikowi kontrolowanej jednostki.

§ 11. Kontrolowany moze zlozy¢ uwagi dotyczace kontroli i jej wynikéw w terminie 7 dni od daty otrzymania
protokolu pokontrolnego.

§ 12. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego Komisji zgodnie z planem
pracy Komisji oraz w miare potrzeb.

2. Posiedzenia Komisji moga by¢ réwniez zwolane na pisemny wniosek co najmniej trzech cztonkéw Komisji.
3. Przewodniczacy Komisji moze zaprosic¢ na posiedzenia Komisji:

1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji,

Id: 926E55DE-AE83-414B-AAAF-C8595927FE71. Podpisany Strona 18



2) wojta lub osoby przez niego upowaznione,
3) kierownikow jednostek kontrolowanych,
4. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot. ktéry podpisuje przewodniczacy obrad i protokolant.
§ 13. 1. Uchwaly Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej polowy skladu
Komisji.
2. Komisja podejmuje uchwaly w glosowaniu jawnym.
§ 14. Obstuge o kancelaryjng Komisji zapewnia Wojt.

§ 15. Komisja moze za zgoda Rady korzystac z porad, opinii i ekspertyz z os6b posiadajgcych wiedze fachows
w zakresie zwigzanym z przedmiotem dziatania Komisji.

§ 16. 1. Komisja moze wspotdziataé w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami Rady w zakresie
ich wlasciwosci rzeczowe;.

2.Do czionkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli przeprowadzanej przez komisje stosuje sie
odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu.

ZALACZNIK NR 4
ZASADY 1 TRYB DZIALANIA KOMISJI SKARG, WNIOSKOW I PETYCJI

§ 1. 1. Rada Gminy rozpatruje skargi na dzialania Wéjta Gminy igminnych jednostek organizacyjnych,
wnioski i petycje obywateli sktadane wytacznie do Rady Gminy. W tym celu powotuje Komisje skarg, wnioskéw
i petycji, zwang dalej "Komisja".

2. Skargi, wnioski, petycje przekazywane s3 bezposrednio do Komisji przez Przewodniczacego Rady, celem
ich rozpatrzenia, bez uprzedniej zgody Rady Gminy.

3. Jezeli Komisja nie jest wlasciwa do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji, przewodniczacy Komisji
niezwlocznie informuje o tym Przewodniczacego Rady.

4. W sklad Komisji, o ktérej mowa w ust. 1 wehodzi nie mniej niz trzech radnych.

5. Przewodniczacego Komisji oraz jego zastepce wybieraja i odwotuja czlonkowie Komisji, w obecnosci co
najmniej potowy jej skadu, w glosowaniu jawnym.

6. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji iprowadzi jej obrady. W przypadku nieobecnosci
przewodniczacego Komisji obowiazki petni jego zastepca.

§ 2. 1. Do zakresu dzialania Komisji nalezy rozpatrywanie, o ile nie podlegaja one rozpatrzeniu na podstawie
innych przepiséw:
1) skarg na dzialanie wéjta i gminnych jednostek organizacyjnych w szczegélnosci zaniedban lub nienalezytego

wykonywania zadan przez wlasciwe organy albo przez ich pracownikéw, naruszenia praworzadnosci lub
interesow skarzacych, a takze przewlektego lub biurokratycznego zatatwiania spraw;

2) wnioskéw skfadanych przez obywateli w szczegélnosci w sprawach ulepszenia organizacji, wzmocnienia
praworzadnosci, usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony wiasnosci, lepszego zaspokajania
potrzeb ludnodci;

3) petycji sktadanych przez obywateli w zakresie zadania w szczegdlnosci, zmiany przepisow prawa, podjecia
rozstrzygnigcia lub innego dziafania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia zbiorowego lub
wartosci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imie dobra wspélnego, mieszczacych si¢ w zakresie zadan
i kompetencji adresata petycji.

§ 3. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego Komisji w miare potrzeby
po otrzymaniu skargi, wniosku lub petycji.

2. Posiedzenia Komisji sg jawne, w ktérym mogg uczestniczy¢ radni spoza komisji. Moga oni zabieraé glos
w dyskusji, bez prawa udzialu w glosowaniu.

3. Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokdt, ktory podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.
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4. Komisja badajac sprawe i prowadzac postgpowanie wyjasniajace w zwigzku ze zlozong skarga, wnioskiem
lub petycja wydaje opini¢ w formie uchwaly, przyjetej w glosowaniu jawnym zwykla wickszoscia glosow
w obecnosci co najmniej polowy sktadu komisji oraz przekazuje ja Przewodniczacemu Rady.

5. Uchwala Komisji podlega zatwierdzeniu przez Rad¢ Gminy na najblizszej sesji.

6. Komisja rozpatruje skargi, wnioski w terminach wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego, a petycje w terminach wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o0 petycjach.

7. Rezygnacja, odwolanie cztonka Komisji lub utrata przez niego mandatu radnego nie przerywa prowadzonych
czynnosci chyba, ze sktad Komisji zmniejszy si¢ do liczby mniejszej niz trzy osoby. W przypadku, gdy klub
radnych, ktéry utracil swojego przedstawiciela w Komisji zlozy wniosek o przerwanie czynnosci kontrolnych
wskazujac jednoczesnie innego przedstawiciela klubu do jej skiadu, czynnosci Komisji ulegajg przerwaniu do
czasu uzupetnienia jej sktadu.

8. W pierwszym kwartale roku kalendarzowego przewodniczacy Komisji sklada na sesji Rady Gminy
sprawozdanie z dziatalnosci Komisji za rok poprzedni.

ZALACZNIK Nr 5
REGULAMIN KLUBOW RADNYCH
§ 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych okreslone dalej jako "Kluby" wedlug kryteriow przez siebie
przyjetych.
§ 2. Przynaleznos¢ radnych do klub6w jest dobrowolna.
§ 3. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie udziatu w nim przez co najmniej trzech radnych.
2. Powstanie klubu musi zosta¢ zgloszone Przewodniczacemu Rady.
3. Zgloszenie powinno zawieraé:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkow,
3) imig i nazwisko przewodniczacego klubu.

4. W razie zmiany skfadu klubu jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do niezwlocznego
poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 4. Rejestr klubow prowadzi Przewodniczacy Rady.

§ 5. 1. Kluby dzialaja przez okres kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest réwnoznaczny z rozwiazaniem
klubow.

2. Wéjt Gminy udostepnia klubowi radnych pomieszczenia wyposazone w odpowiedni sprzet biurowy
i materialy biurowe, w celu organizacji i odbywania spotkan i narad na terenie Urzedu Gminy, jezeli tematem tych
spotkan sg sprawy zwiazane z dziatalnos$cig i zadaniami Rady Gminy.

§ 6. Kluby dzialajg wylacznie w ramach Rady.

§ 7. Prace klubéw organizuja przewodniczacy klubéw wybierani przez cztonkéw klubu.
§ 8. 1. Kluby moga uchwala¢ wlasne regulaminy.

2. Regulaminy klubéw nie mogg by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. Przewodniczgcy  klubéw sg  obowigzani do niezwlocznego przedkiadania regulaminéw klubow
Przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminéw.

§ 9. 1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji itrybu
dzialania Rady.

2. Przedstawiciele Klubow mogg przedstawi¢ stanowiska Klubéw ze wszystkich sprawach bedacych
przedmiotem obrad Rady.
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ZALACZNIK Nr 6
WYKAZ SOLECTW GMINY BISKUPIEC

Lp. Nazwa sotectwa lI\/Iiejscowoéci wchodzace w skiad solectwa
1. Babalice Sedzice
2. Bielice

3. Biskupiec

4. Czachowki

S. Fitowo

6. Gaj

7. Krotoszyny

8. Lipinki

0. bakorek

10. Lakorz

11. Mierzyn

12. Osetno

13. Ostrowite

14. Piotrowice

15. Piotrowice Male

16. Podlasek

17 Podlasek Maty

18. Rywaldzik

19. Slupnica

20. Sumin

21. Szwarcenowo

22. ‘Wardegowo

23. Wielka Tymawa Oséwko
24. Wielka Wélka

25 ‘Wonna
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