UCHWALA NR VII/66/15
RADY GMINY BISKUPIEC

7 dnia 22 kwietnia 2015 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Biskupiec
STATUT GMINY BISKUPIEC

Rozdzial 1. )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Statut Gminy Biskupiec okresla:
1) ustroj Gminy Biskupiec:
2) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy organéw Gminy Biskupiec;
3) zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej;
4) zasady dzialania klubow radnych;
5) zasady tworzenia, tgczenia. podzialu oraz znoszenia jednostek pomocniczych:

6) zasady dostgpu i korzystania z dokumentoéw dotyczacych dzialania organdw
Biskupiec

§ 2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ gming Biskupiec

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Biskupiec

Gminy

3) Przewodniczacym  Rady -  nalezy przez to  rozumieé Przewodniczacego  Rady  Gminy

Biskupiec

4) Wiceprzewodniczgcym  Rady — nalezy przez to  rozumieé Wiceprzewodniczgcego  Rady

Gminy Biskupiec
5) Radnym — nalezy przez to rozumie¢ radnego Rady Gminy Biskupiec
6) Wajcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Biskupiec
7) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Biskupiec

Rozdzial 2.

USTROJ, ZADANIJA 1 ZAKRES DZIALANIA GMINY

§ 3. 1. Gmina Biskupiec  jest wspolnotg samorzadowg 0s0b zamieszkalych
obszarze i posiada status gminy wiejskiej.

2. Gmina posiada osobowos¢ prawna, ajej samodzielnosc podlega
sadowej.

§4.1. Gmina polozona jest w Wojewddztwie Warminsko-Mazurskim
obszar 24,060 ha.

2. Siedzibg organéw gminy jest miejscowos¢ Biskupiec.

3. Granice terytorialne Gminy okresla mapa stanowiaca zalacznik Nr 1 do Statutu.

§5.1. Herbem  Gminy jest wpolu czerwonym na wzgorzu zielonym  orzel
WZNoszonymi skrzydlami ze zlotg aureola, trzymajacy w szponach bialg

z czarnym facinskim napisem .S,
Wzor herbu stanowi zatacznik nr 2 do Statutu

na  jej

ochronie

1 obejmuje

zloty  ze
wslgge

Johannes®”.
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2.Flagg  Gminy  jest  plat  prostokatny.  skladajacy sie  zdwach pasdw  poziomych

rownoleglych = zielonego i zoltego. Na dole platu z6ltego umieszczony
centralnie herb Gminy. Proporcje flagi 5:8, pas dolny szerokosé! /s
plata.
Wzor flagi stanowi zalgcznik nr 3 do Statutu.

3. Zasady uzywania herbu i flagi okresla Rada w odrebnej uchwale.
§ 6. Gmina wykonuje zadania publiczne w imieniu wiasnym ina wlasna

odpowiedzialnosé.

§ 7. 1. Gmina wykonuje okredlone ustawami  zadania  wlasne. zadania  zlecone z
zakresu administracji rzadowej oraz zadania przejete od administracji
rzagdowej i samorzgdowe] w drodze porozumien.

2. Gmina wykonuje nalozone zadania poprzez:
1) swoje organy;
2) gminne jednostki organizacyjne:
3) komunalne spélki prawa handlowego;

4)inne  podmioty -  krajowe Ilub  zagraniczne — na  podstawie zawartych  uméw i
porozumien

3. Organizacje i zasady funkcjonowania gminnych jednostek organizacyjnych
okreslajg statuty tych jednostek zatwierdzone uchwala Rady Gminy.

4. 4. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zawiera zalgcznik Nr 8 do Statutu.

§ 8. 1. Osobie szczegolnie zastuzonej dla Gminy Rada moze nada¢ tytut Honorowego Obywatela Gminy
Biskupiec, bedgcy honorowym obywatelem Biskupca.

2. Nadanie honorowego obywatelstwa nie pociaga za soba zadnych zobowiazan ze strony Gminy.
3. Zasady nadawania i pozbawiania honorowego obywatelstwa Rada okresla w formie uchwaly.

§9.1.W celu realizacji zadan publicznych i przedsiewzie¢ gospodarczych  Gmina moze

podejmowaé wspotdziatanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,
W tym zwlaszcza poprzez zawieranie porozumien, tworzenie zwigzkow lub
przystepowanie do nich oraz udzial w zwigzkach i porozumieniach jednostek

samorzadu terytorialnego.

2. Gmina moze, zgodnie Z prawem o stowarzyszeniach, tworzy¢ stowarzyszenia
lub przystepowa¢ do istniejacych stowarzyszen.

§10. W  wypadkach  przewidzianych  ustawami oraz  w innych waznych  sprawach  dla
Gminy mogg by¢ przeprowadzone konsultacje z mieszkancami.

§11.1. W  sprawach  dotyczacych  odwolania  organéw Gminy  lub  samoopodatkowania
jego mieszkafcow na cele publiczne rozstrzyga sie wylgcznie w drodze
referendum lokalnego.

2. Zasady i tryb przeprowadzania referendum lokalnego okre$la odrebna ustawa.

Rozdzial 3.
ORGANIZACJA WEWNETRZNA ORAZ TRYB PRACY ORGANOW GMINY

§ 12. 1. Organami Gminy sa:
1) Rada Gminy Biskupiec
2) Wéjt Gminy Biskupiec
§ 13. 1. Organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie jest Rada Gminy.

2. Ustawowy sklad Rady Gminy Biskupiec wynosi 15 radnych.
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§14.1. Do wlasciwosci Rady nalezg wszystkie sprawy pozostajace w zakresie
dziatania Gminy. o ile ustawy nie stanowig inaczej.

2. Do wylacznej wlasciwosci Rady naleza sprawy wyraznie zastrzezone
ustawami.

§ 15, 1. Rada wybiera ze SWojego grona Przewodniczgcego Rady i dwoch
Wiceprzewodniczacych Rady bezwzgledng wigkszoscig glosow
w obecnosci co najmnie;j polowy ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu
tajnym.

2. Zadaniem Przewodniczacego Rady jest wylacznie organizowanie pracy Rady

oraz prowadzenie obrad Rady.

§ 16. 1. Odwolanie Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych Rady nastgpuje na wniosek co najmniej!
/5y ustawowego skladu Rady Gminy.

2. W przypadku rezygnacji Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego, Rada podejmuje uchwate
w sprawie przyjecia tej rezygnacji nie pézniej niz w ciggu 1 miesigca od dnia zfozenia rezygnacji.

3. Niepodjgcie uchwaly. o ktére] mowa wust. 2, wciagu 1 miesiaca od dnia zlozenia rezygnacji przez
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego jest rownoznaczne z przyjeciem rezygnacji przez Rade z uplywem
ostatniego dnia miesigca. w ktérym powinna byé podjeta uchwala.

§ 17. 1. Przewodniczacy Rady moze wyznaczyé do wykonywania swoich zadan Wiceprzewodniczacego.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady i nie wyznaczenia Wiceprzewodniczacego Rady,
zadania Przewodniczacego Rady wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady najstarszy wiekiem.

§ 18. 1. Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego w miare
potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz kwartal.

2. Na wniosek Wdjta lub co najmniej' /; ustawowego skiadu Rady. Przewodniczacy obowiagzany jest zwolaé
sesje na dzien przypadajacy w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

§ 19. 1. Rada ze swego grona powoluje komisje state i dorazne do okreslonych zadan, ustalajac ich przedmiot
dziatania.

2. Przewodniczacych komisji wybiera Rada i ustala ich sklad osobowy.

3. Komisje podlegajg Radzie w zakresie swojej dziatalnosci, przedkladaja jej swoje plany pracy i sprawozdania
z dzialalnosci.

4. Rada Gminy moze dokonywa¢ w miar¢ potrzeby zmian w skladach osobowych komisji. moze takze
zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ ich liczebnosé.

5. Do komisji doraznej stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace komisji stalej.
§ 20. 1. Rada Gminy powoluje nast¢pujace stale komisje liczace od 4 do 6 radnych:
1) Komisje Rewizyjna,
2) Komisj¢ Rolng, Handlu , Ustug, Budownictwa i Gospodarki komunalne;
3) Komisje Oswiaty, Kultury. Zdrowia i Ochrony Srodowiska,
4) Komisje Budzetowa — Finansowa i Planowania

§ 21. 1. Rada sprawuje funkcje kontrolng nad dzialalnoscig Wojta, gminnych
jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych. W tym celu
powoluje Komisjg Rewizyjna.

2. W skiad Komisji Rewizyjnej wchodzi przewodniczacy komisji i dwéch cztonkow.

3. Wyboru czionkéw komisji dokonuje Rada na sesji zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej
polowy sktadu Rady w glosowaniujawnym.

4. Odwolanie czlonka komisji moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek radnego w trybie okreslonym w ust. 3.
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§ 22. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada sposrod cztonkow
Rady.

§ 23. 1. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy w szezegdlnoscei:

1) kontrola dzialalnosci Wajta, jednostek organizacyjnych i pomocniczych Gminy,
pod wzgledem legalnosci, rzetelnosci, celowosci i gospodarnosci:

2) opiniowanie wykonania budzetu Gminy:

3) przygotowanie oraz przedstawienie Radzie wniosku wsprawie udzielenia lub  nieudzielenia Wojtowi
absolutorium;

4) opiniowanie wniosku o przeprowadzeniu referendum w sprawie odwolania Wdjta z przyczyn innych niz
nieudzielenie absolutorium:

5) przygotowanie projektow rozstrzygnig¢ w sprawach skarg. dla ktorych organem wlasciwym do rozpatrzenia
jest Rada.

§24. 1. Komisja  Rewizyjna  wykonuje  réwniez inne zadania  zlecone przez  Rade w
zakresie kontroli. Uprawnienie to nie narusza uprawniefi kontrolnych innych komisji. powolywanych przez Rade.

2. Szczegolowe zasady i tryb pracy Komisji Rewizyjnej okresla zalacznik nr 5 do Statutu.

§ 25. Organizacj¢ wewnetrzng oraz zasady funkcjonowania Rady okresla Regulamin Rady Gminy stanowiacy
zalacznik nr 4 do niniejszego Statutu.

§ 26. Radny utrzymuje stala wigz z mieszkancami oraz ich organizacjami. aw szczegOlnodei przyjmuje
zglaszane postulaty i przedstawia je organom Gminy do rozpatrzenia.

§27. §27. Przed przystgpieniem do wykonywania mandatu, radny sklada slubowanie zgodnie z trescia
okreslong w ustawie o samorzadzie gminnym.

§ 28. Na zasadach ustalonych przez Radg, radnemu przystuguja diety oraz zwrot kosztow podrozy sluzbowych.

§29. Radny  jest obowigzany bra¢ udzial wpracach Rady ijej komisji oraz innych
instytucji samorzadowych, do ktorych zostal wybrany lub desygnowany.

§ 30. 1. Radny zobowigzany jest by¢ czlonkiem przynajmniej jednej komisji stalej.

2. Radny moze by¢ cztonkiem nie wiecej niz dwdch komisji statych.

§ 31. 1. Radni w liczbie co najmniej pigciu moga tworzy¢ Kluby Radnych.

2. Zasady dzialania klubow radnych okresla Regulamin klubéw Radnych stanowiacy zalacznik nr 6 do Statutu.
§ 32. 1. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt.

2. Kadencja ~ Wojta  rozpoczyna  si¢  wdniu  rozpoczecia  kadencji Rady  Gminy lub
wyboru go przez Rad¢ Gminy i uptywa z dniem uptywu kadencji Rady Gminy.

3. Objecie obowiazkow Wajta nastepuje z chwila zlozenia Slubowania wobec
Rady Gminy. Tres¢ Slubowania okreéla ustawa o samorzadzie gminnym.

4. Po uplywie kadencji Waojta petni on sWoja funkcje do czasu objgcia
obowigzkow przez  nNowo wybranego Wajta  albo osobg 5 ktora Prezes Rady
Ministréw wyznaczyt do pehienia funkcji Wojta.

§33.1. Wojt ~ wykonuje  uchwaly Rady Gminy izadania Gminy  okreslone przepisami
prawa.

2. W realizacji zadan wlasnych Gminy Wjt podlega wylacznie Radzie Gminy.
3. Wynagrodzenie Wojta ustala Rada Gminy w drodze uchwaly.

§ 34. Wojt w drodze zarzadzenia, powotuje oraz odwotuje swojego zastepce.

§ 35. Wojt kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

§ 36. 1. Wojt wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy.
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2. Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy okresla regulamin
organizacyjny nadany przez Wojta w drodze zarzadzenia.

W Urzedzie Gminy na podstawie wyboru zatrudniony  jest Wojt Gminy,
na podstawie powolania przez Wéjta — Zastepca Wéjta i Skarbnik Gminy.

4. Sekretarz Gminy i pozostali pracownicy Urzedu Gminy zatrudniani sg na podstawie umowy o prace.
Do zawierania uméw upowazniony jest Wojt.

Rozdzial 4.

JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY - SOLECTWA
§ 37. 1. Gmina moze tworzy¢ jednostki pomocnicze — solectwa.

2. Wykaz utworzonych przez Gmine solectw zawiera zalgcznik nr 7 do
niniejszego Statutu.

§ 38. 1. Utworzenie solectwa nastepuje w drodze uchwaly Rady Gminy, po przeprowadzeniu konsultacji
z mieszkancami lub z ich inicjatywy organéw Gminy, z uwzglednieniem ukladu przestrzennego jednostek oraz
wigzi spolecznych. kulturowych i tradycji lokalnych.

2. Projekt granic sotectwa sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia solectwa.
3. Tryb konsultacji z mieszkaficami okresla Rada Gminy odrebng uchwata.

4. Wniosek mieszkancdw w sprawie utworzenia solectwa musi byé podpisany przez co najmniej 20%
mieszkancow projektowanego solectwa majgcych prawo wyborcze do Rady Gminy oraz zawieraé okreslenie granic
projektowanego solectwa,

§ 39. 1. Podziat lub gczenie solectw nastapi¢ moze:

1) z inicjatywy organéw Gminy po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkaricami,

2) na wniosek co najmniej 20% mieszkanicow sotectw majacych prawo wyborcze do Rady.
2. Zniesienie jednostki pomocniczej moze nastapi¢:

1) na skutek podziatu lub polaczenia sasiadujacych ze sobg sotectw.

2) na wniosek co najmniej 20% mieszkancéw sotectwa majacych prawo wyborcze do Rady.
§ 40. 1. Organem uchwatodawczym w solectwie jest zebranie wiejskie.
2. Organem wykonawczym w solectwie jest soltys wspomagany przez rade solecka.

§ 41. 1. Soltys jako organ wykonawczy w solectwie uczestniczy w pracach Rady poprzez udzial w sesjach oraz
udzial w pracach komisji na ich zaproszenie.

2. Soltysowi przystuguje prawo glosu w dyskusji atakze prawo skladania interpelacji izapytaf zgodnie
z regulaminem Rady.

§ 42. Soltysowi za udzial w sesji Rady przystuguje dieta oraz zwrot kosztow podrézy stuzbowych na zasadach
okreslonych przez Rade.

§ 43. Organizacj¢ i zakres dzialania solectwa. w tym tryb i zasady wyboru sottyséw. czlonkéw rad soleckich
oraz sposob zwolywania zebraf wiejskich okresla Rada w odrebnych statutach solectw.

§ 44. Rada Gminy w statucie solectwa okresla sposob bezposredniego korzystania przez solectwo zmienia
komunalnego i rozporzadzenia dochodami z tego tytulu oraz zakres czynnosci dokonywanych samodzielnie przez
organy solectwa w stosunku do mienia oddanego solectwu do korzystania.

§ 45. 1. Sotectwa prowadzg gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.
2. Kontrolg gospodarki finansowej solectw sprawuje Wait.

Rozdzial 5.
GOSPODARKA FINANSOWA GMINY

§ 46. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu Gminy.
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2. Budzet uchwalany jest na rok kalendarzowy.
§ 47. 1. Projekt budzetu przygotowuje Wajt.

2. Projekt budzetu wraz z uzasadnieniem i wykazem planowanych do sprzedazy nieruchomosci gminnych Wjt
przedklada Radzie Gminy i przesyla Regionalnej Izbie Obrachunkowe]j w Olsztynie najpézniej do 15 listopada
roku poprzedzajacego rok budzetowy.

3. Budzet jest uchwalany przed rozpoczgciem roku budzetowego. a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
nie pozniej niz do 31 stycznia roku budzetowego.

§ 48. Procedur¢ uchwalania budzetu oraz rodzaje i szczegdtowosé materiatéw informacyjnych towarzyszacych
projektowi okresla Rada w odrebnej uchwale.

§ 49. Za prawidlowg gospodarke finansowa Gminy odpowiada Wjt.
§ 50. Gospodarka finansowa Gminy jest jawna

Rozdzial 6.
ZASADY DOSTEPU I KORZYSTANIA Z DOKUMENTOW DOTYCZACYCH DZIALANIA ORGANOW
GMINY

§ 51. 1. Dziatalnos¢ Rady Gminy i Wéjta Gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci mogg wynika¢ wylgcznie
z ustaw.
2. Jawnos¢ dziatania organéw, o ktorych mowa w ust. I obejmuje w szczego6lnosci prawo obywateli do

uzyskiwania informacji, wsigpu na sesje¢ Rady Gminy i posiedzenia Jej Komisji, a takze dostepu do dokumentéw
wynikajgcych z wykonywania zadan publicznych, w tym protokoléw z posiedzer Rady i Komisji Rady Gminy.

§ 52. 1. Dokumenty z zakresu dzialania Rady i Komisji oraz Wéjta udostepnia sie¢ w Urzedzie Gminy w dniach
pracy Urzedu, w godzinach przyjmowania interesantow.,

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 udostepnia sie w formie elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Biskupiec.

§ 53. 1. Z dokumentéw wymienionych w § 50 ust. 2 obywatele mogg sporzadza¢ notatki, odpisy i wyciagi,
fotografowac je lub kopiowac.

2. Realizacja uprawnien okreslonych w ust. 1. moze sie odbywaé wylacznie w Urzgdzie Gminy iw asyscie
pracownika Urzedu.

§ 54. §54. Obywatele mogg zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych przez siebie notatek z dokumentow
okreslonych w § 50 ust. 2. ich fotografii oraz odbitek kserograficznych.

Rozdzial 7.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§55.Z dniem wejscia w Zycie niniejszej uchwaly traca moc:

1) Uchwala Nr 1V/ 18/ 02Rady Gminy w Biskupcu zdnia 30 grudnia  2002r.  w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Biskupiec (Dz. Urz. Woj. Warminsko-Mazurskiego z 2003 r.
Nr 13, poz. 235),

2) Uchwala Nr XII 173/ 03 Rady Gminy Biskupiec zdnia 27 listopada 2003 r. w sprawie
dokonania ~zmian witresci zalgcznika Nr 2do Uchwaly Nr 1V/ 18/02 Rady Gminy w
Biskupcu  zdnia 30 grudnia  2002r.  wsprawie uchwalenia  Statutu Gminy  Biskupiec
(Dz. Urz. Woj. Warminsko Mazurskiego z 2003 r. Nr 190, poz. 2306)

3) Uchwala Nr  XVI/95/04 Rady Gminy Biskupiec zdnia 2S5marca 20041 w sprawie
dokonania ~ zmian  w Statucie  Gminy  Biskupiec ( Dz Urz Woj.  Warminsko-Mazurskiego
z 2004 r. Nr 60. poz. 728),

4) Uchwala Nr  XXV/232/09 Rady Gminy Biskupiec zdnia 30 kwietnia 2009r. w sprawie
zmiany  tresci  Statutu  Gminy  Biskupiec  (Dz. Urz. Woj.  Warminsko-Mazurskiego ~ z 2009r,
Nr 70,poz. 1149).

§ 56. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Waéjtowi Gminy.
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§ 57. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego.

Przewodniczaca Rady Gminy

Jepousbe

Barbala Tegowska
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Wykaz zalgcznikow
1. Mapa
2. Herb

L%

. Flaga

. Regulamin Rady Gminy

. Tryb Pracy Komisji

. Regulamin Klubéw Radnych
. Wykaz solectw

o ~1 O W

. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy
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Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr VII/66/15
Rady Gminy Biskupiec
z dnia 22 kwietnia 2015 1.

GMINA BISKUPIEC
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Zalacznik Nr 2 do Uchwaly Nr VII/66/15
Rady Gminy Biskupiec
z dnia 22 kwietnia 2015 r.

Herb Gminy Biskupiec przedstawia:

W polu czerwonym na wzgérzu zielonym orzel zloty ze wznoszonymi skrzydtami ze zloty aureolg ,
trzymajacy w szponach biata wstege z czamym Lacifiskim napisem : ., S. Johannes .. (Sw. Jan ).

Tabela przelozenia koloréw — CMYK

Barwa zoita M 15% . Y 100%
Czerwona M 100% , Y 100%
Blekit C100% , (lubC100%+M 15%)

Zielen C75% . (lubC65%+Y 100% )
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Zalgeznik Nr 3 do Uchwaty Nr VII/66/15
Rady Gminy Biskupiec
z dnia 22 kwietnia 2015 .

Flage Gminy Biskupiec przedstawia:

Plat prostokatny, sktadajacy sig z dwoch paséw poziomych réwnolegtych - zielonego i z6ltego. Na dole platu
261tego umieszczony centralnie herb Gminy. Proporcje flagi 5:8, pas dolny szerokosci Y plata.

Kolory w - CMYK

Zoty M15% ., Y 100%

Czerwony M 100% , Y 100%

Biekitny C100% , (lubC100%+M 15%)
Zielony C75% + (lubC100% +Y 100% )
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Zalagcznik Nr 4 do Uchwaly Nr VI1/66/15
Rady Gminy Biskupiec
z dnia 22 kwietnia 2015 1.

REGULAMIN RADY GMINY

I. Postanowienia Ogdlne

§ 1. Regulamin Rady zwany dalej ..Regulaminem®* okreéla organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady i jej
organow,

§ 2. Do wewngtrznych organdw Rady naleza:
1) Przewodniczacy Rady;
2) dwoch Wiceprzewodniczacych Rady:
3) komisje state;
4) dorazne komisje powotane do okreslonych celow.

IL
Sesje Rady

§ 3. 1. Rada obraduje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwal o wszystkich sprawach nalezacych do
jej  kompetencji. okreslonych w ustawie o samorzadzie gminnym oraz innych ustawach. atakze

w przepisach wydawanych na podstawie ustaw.
2. Oprocz uchwat Rada moze podejmowac;
1) zalecenia i wnioski - kierowane do organow Rady i Wéjta;
2) deklaracje =~  zawierajace samo zobowigzanie sig do okreslonego postepowania;
3) oswiadczenia - Zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie;
4) apele - zawierajgce formalnie niewiazace wezwania adresatow zewnetrznych do  okreslonego
postgpowania, podjecia inicjatywy czy zadania;
5) opinie - zawierajgce oswiadczenia wiedzy oraz oceny;
6) stanowiska — wsprawach zwigzanych 7z realizacja kompetencji  stanowigcych i kontrolnych.

§ 4. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne wilosci potrzebnej do wykonywania zadan Rady Gminy. nie
rzadziej jednak niz raz na kwartat,
2. Rada moze odbywac sesje okazjonalne - uroczyste.
§ 5. 1. Sesjg przygotowuje Przewodniczacy Rady.

2. Przygotowanie sesji obejmuje w szczegolnoscei:
a) ustalenie porzagdku obrad,
b) ustalenie czasu i miejsca obrad,

¢) zapewnienie dostarczenia radnym materialdw, w tym projektéw uchwat dotyczacych poszezegdnych punktow
porzadku obrad.

3. Sesje zwoluje Przewodniczgcy Rady lub z jego upowaznienia jeden z Wiceprzewodniczgcych.

4. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych powiadamia sig radnych najpdzniej na 7 dni
przed terminem obrad za pomocg listéw lub w inny skuteczny sposab.

5. O terminie, porzadku oraz miejscu sesji zwolanej na wniosek Wojta lub'/, ustawowego skiadu Rady radnych
zawiadamia si¢ najpozniej na 3 dni przed terminem obrad telefonicznie, droga elektroniczng Iub w inny
ZwWyczaJowo przyjety sposob. Materialy sesyjne udostepnia sig radnym w Urzedzie Gminy od chwili wyznaczenia
terminu sesji.

6. Terminy o ktérych mowa w ust. 4 i 5 rozpoczynaja bieg od dnia nast¢pnego po dorgczeniu powiadomien.
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7. Na wniosek radnego niezbedne materialy mozna mu przekazaé¢ droga elektroniczng z pominigciem wersji
papierowej.

8. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady Gminy zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicach ogloszei w solectwach i tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy.

9. W zawiadomieniu o sesji nalezy poda¢ porzadek obrad oraz zalgczy¢ projekty uchwal iinne niezbedne
materialy Zwigzane z porzadkiem obrad.

§ 6. 1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady. po konsultacji z Wojtem ustala liste  oséb

zaproszonych na sesje.
2, Na kazda sesje zaprasza si¢ soltyséw.
3. Wsesji, oprocz Wojta, moga uczestniczyé: Zastepca Wojta, Sekretarz i Skarbnik Gminy,
Radca  Prawny  jak  réwniez  kierownicy  gminnych  jednostek organizacyjnych,  kierownicy
referatow Urzedu Gminy.
§ 7. Wojt obowigzany jest udzielic Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w
W przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 8. Sesje Rady sg jawne. Oznacza to 7e podczas sesji na sali moze by¢ obecna publicznosé, ktora zajmuje
wyznaczone w tym celu miejsca.

§ 9. Wylaczenie  jawnosci  sesji  moze nastapi¢ tylko  w przypadkach okreslonych  ustawami.

§ 10. 1. Sesje mogg odbywa¢ si¢ na wiecej niz jednym posiedzeniu. Na wniosek przewodniczacego
obrad  badz radnego. Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji  ikontynuowaniu obrad  w
innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.
2. Oprzerwaniu  sesji  wirybie przewidzianym wust. | Rada moze postanowié w szczegolnosci
na niemozno$¢  wyczerpania porzadku obrad lub  koniecznosé jego  rozszerzenia, potrzebe

uzyskania  dodatkowych — materialéw  lub  inne  nieprzewidziane  przeszkody uniemozliwiajace
Radzie Gminy wlasciwe obradowanie lub podjecie uchwal.
3 Fakt i przyczyne przerwania obrad odnotowuje sig w protokole.

§ 11. 1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnoci co najmniej polowy swego ustawowego
sktadu.

2. Przewodniczacy Rady moze nie przerywaé obrad. gdy liczba radnych w miejscu odbywania
posiedzenia Rady spadnie ponizej polowy ustawowego skladu, jednakze Rada nie moze
wowczas podejmowac uchwat.
§ 12. |8 Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. Na wniosek Przewodniczacego, Rada moze powola¢ sposréd radnych sekretarza obrad i
powierzy¢ ~mu  prowadzenie listy —moéwcow. rejestrowanie  zgloszonych  wnioskéw,  obliczanie
wynikow  glosowania  jawnego. sprawdzanie quorum oraz  wykonywanie innych czynnosci o
podobnym charakterze.

§ 13. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty

.Otwieram sesje Rady Gminy Biskupiec™
2. Po otwarciu  sesji  Przewodniczacy Rady stwierdza na  podstawie listy  obecnosci
prawomocnosc obrad.

§ 14. 1. Kazdy radny . atakze Wjt moga wystapi¢ z wnioskiem o uzupelnienie lub zdjecie punktu z
porzadku obrad oraz 0 zmiang kolejnosei punktow.
2. W pierwszej kolejnosci przeglosowuje si¢ wnioski najdalej idace wsprawie zmian porzadku
obrad.

3. Zmiany wporzadku obrad mogg by¢ wprowadzone bezwzgledna wigkszodcig  glosow
ustawowego skladu Rady.
4. Zmiany wporzadku sesji zwolanej na wniosek Wojta lub' /; ustawowego  skiadu Rady
mogg by¢ wprowadzone w trybie okreslonym w ust. 3. z tym. ze dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

§ 15. 1. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
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1) przyjgcie protokotu z obrad poprzedniej sesji.

2) rozpatrzenie projektow uchwal i podjecie uchwat lub zajgcie stanowiska,

3) sprawozdanie Wojta o pracach w okresie migdzy sesjami, w tym z wykonania uchwal Rady.
4) interpelacji i zapytania radnych i soltyséw,

5) odpowiedzi na interpelacje zgloszone na poprzednich sesjach,

6) wolne wnioski i informacje.

§ 16. 1. Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze,
2. Interpelacja  powinna  zawiera¢  krotkie przedstawienie  stanu faktycznego,  bedacego jej
przedmiotem oraz wynikajace zen pytan.
3. Interpelacje sklada si¢ ustnie na sesji  do protokotu lub  w formie pisemnej na rece
Przewodniczacego Rady. Przewodniczacy niezwlocznie przekazuje interpelacje
adresatowi.
4. Odpowiedzi na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej wterminie 21dni - qna
rece Przewodniczacego Rady i radnego skladajgcego interpelacje. Odpowiedzi udziela
Wojt lub wiasciwa IZECZOWO0 osoba upowazniona przez Wajta.
5. Wrazie uznania odpowiedzi za niezadawalajacg, radny interpelujacy moze zwrécié sie
do Przewodniczacego Rady o nakazie niezwlocznego uzupelnienia odpowiedzi.
6. Przewodniczacy Rady informuje radnych o zlozonych interpelacjach i odpowiedziach
na nie, na najblizszej sesji Rady w ramach odrebnego punktu obrad.

§ 17. 1. Zapytania sklada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze wecelu uzyskania

informacji o konkretnym stanie faktycznym.
2. Zapytania mogg by¢ skladane ustniec do protokotu Iub pisemnie na rgce Przewodni-
czacego Rady.
3. Jezeli Dbezposrednia odpowiedZ na zapytanie jest niemozliwa. pytany udziela odpowiedzi
pisemnej w terminie 14 dni.
§ 18. 1. Przewodniczgcy Rady prowadzi obrady wedhug porzgdku.
2. Przewodniczacy ~ Rady  udziela  glosu  wedlug kolejnosei zgloszeh, w uzasadnionych
przypadkach moze udzielié glosu poza kolejnoscia.
3, Radnemu nie wolno zabierac glosu bez zezwolenia Przewodniczgcego Rady.
4, Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym,.

§ 19. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym  przebiegiem obrad, azwlaszcza nad

zwigzloscig wystgpier radnych oraz inmych 0s6b uczestniczacych w sesji.
2. Przewodniczagcy Rady moze czyni¢  radnym uwagi  dotyczagce tematu, formy i czasu
trwania ich wystapien, aw szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywolaé
maowce do Wrzeczy™’,

3. Jezeli temat lub sposob  wystapienia albo  zachowanie radnego  wsposéb  oczywisty
zaklocaja porzadek obrad badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy Rady

przywoluje radnego do porzadku™, a gdy przywolanie nie odnioslo skutku moze
odebrac mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokdle.
4. Postanowienia ust.2i 3 stosuje si¢ odpowiednio do  o0s6éb spoza  Rady, zaproszonych
na sesje ido publicznosci,
5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczagcy Rady moze nakazaé opuszczenie sali  obrad,
tym osobom sposrod publicznosci. ktore swoim zachowaniem lub wystgpieniami
zaklocaja porzadek obrad badz naruszajg powage sesji.

§ 20. Na wniosek radnego. Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokélu sesji  wystgpienie
radnego  zgloszone na  pisSmie, lecz nie wygloszone wtoku obrad. informujac otym Rade.

§ 21. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury formalnej. ktérych
przedmiotem mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) stwierdzenie quorum.
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2) zmiana porzadku obrad.

3) zamknigcie listy méwcow lub kandydatow.,
4) zakonczenie dyskusji i podjecia uchwaly,
5) zarzadzenie przerwy

6) odestanie projektu uchwaty do komisiji.

7) przeliczenie glosow,

8) przestrzeganie regulaminu obrad.

2. Wnioski formalne Przewodniczgcy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszezeniu co najmniej jednego glosu
~.za'" 1 jednego glosu ..przeciwko™” wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod glosownie.

§22. 1. Wniosek  formalny o zamknigcie dyskusji staje sic skuteczny po  wyczerpaniu listy

mowcow zgloszonych do dyskusji przed jego przeglosowaniem.
2. Wniosek o glosowanie bez dyskusji io zamkniecie listy méwcow  nie moze dotyczy¢:
1) uchwaty budzetowej badz uchwalty W sprawie zmian w budzecie;
2) uchwaly W sprawie udzielenia (nieudzielenia) absolutorium;
3) uchwaly w sprawie wieloletniego planu inwestycyjnego;
4) uchwaty 0 przyjeciu Statutu badz 0 zZmianie Statutu;
5) uchwaty o odwolaniu Przewodniczacego Rady badz Wiceprzewodniczgcego Rady;
6) uchwaly o0 przeprowadzeniu referendum W sprawie odwolania Wajta.

§ 23. 1. Po wyczerpaniu listy mowcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie

potrzeby zarzadza przerwe w celu umozliwienia wiasciwej Komisji lub Wojtowi
ustosunkowanie sie do zgloszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnieje
taka koniecznos¢ - przygotowanie poprawek W rozpatrywanym dokumencie.
2, Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania.
§ 24. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konezy sesje. wypowiadajac
formule ..zamykam sesje Rady Gminy Biskupiec™

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢  za czas trwania  sesji.
3 Postanowienie  ust. 2 dotyczy  takze sesji, ktora obijcla wigcej niz  jedno  posiedzenie.
4. Czas trwania jednego posiedzenia nie powinien by¢ dtuzszy niz 6 godzin.
5. Wecelu rejestracji  sesji . jej przebieg moze by¢ nagrywany na nosnik  cyfrowy.

§ 25. 1. Rada jest Zwigzana uchwata z chwila jej podjecia.
2. Z zastrzezeniem § 34 ust. 2 uchylenie  lub  zmiana  podjetych  uchwal  moze nastapic
tylko  wdrodze  odrebnej uchwaly  podjetej  nie wezesniej  niz  na nastgpne;j sesji.

§ 26. Pracownik Urzedu Gminy. wyznaczony przez Woijta w uzgodnieniu  z Przewodniczacym
Rady sporzadza z kazdej sesji Rady protokot.
§ 27. 1. Protokél z sesji Rady musi wiernie odzwierciedla¢ przebieg sesji.

2. Protokdl z sesji powinien w szczegdlnosei zawieraé:

1) numer, date, i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywac numery uchwal,
imig i nazwisko przewodniczgcego obrad i protokolanta.

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) imiona i nazwiska nieobecnych czlonkéw Rady

4) odnotowanie przyjecia protokélu z poprzedniej sesji,
5) porzadek obrad,

6) przebieg obrad, aw szczegodlnosci tresé wystgpien albo ich streszezenie, teksty zgloszonych jak réwniez
uchwalonych wnioskow. a takze odnotowanie faktéw zgloszenia pisemnych wystapien,

7) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow ,.za™", ,,przeciw’’ , -wstrzymujacych sie™,
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8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrgbnego do tresci uchwaly,
9) podpis przewodniczacego obrad i sporzadzajacego protokot,

3. Protokoly numeruje si¢ w danej kadencji kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji,
tamanymi przez dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowegp.
§ 28. Protokol z sesji udostepnia si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej.

III. Uchwaly
§ 29. 1. Uchwaly Rady sa sporzadzane w formie odrebnych dokumentow.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

§ 30. 1. Inicjatywa uchwalodawcza przysluguje:
1) Wojtowi,
2) Komisjom Rady
3) Radnym w liczbie co najmniej 3,
4) Klubom Radnych.
2. Projekty  uchwal  przed przediozeniem ich Radzie wymagaja  opinii prawnej  radcy
prawnego  co  do  zgodnosci  zprawem  oraz  opinii  merytorycznej wilasciwej  Komisji
Rady.
3. Projekty  uchwal  przygotowane przez radnych, Komisje Rady Iub  Kluby radnych
powinny by¢ przekazane wraz z uzasadnieniem merytorycznym i opinig prawng do
wiadomosci Wojta W terminie 14 dni przed sesja Rady.
4, Do uchwal majacych charakter deklaracji i oswiadczef nie ma zastosowania
ust. 2i 3
§ 31 Projekty uchwat  powinny by¢  zredagowane  wsposdb  zwiezly. syntetyczny,
zrozumialy i zgodny z zasadami techniki legislacyjne;j.
§ 32. 1. Wiasciwa komisja po omowieniu projektu uchwaty wnioskuje o:
1) przyjecie projektu
2) przyjgcie projektu uchwaly z poprawkami,
3) odrzucenie projektu uchwaty.
2. Wnioski o ktorych mowa w ust. | musza by¢ przez komisje przeglosowane,
3. Wnioski  komisji  przekazywane s3  na  pismie  wnioskodawcy projektu  uchwaly,

§ 33. Cgzytanie projektu uchwaly obejmuje: przedstawienie projektu przez referenta, opinie
wlasciwej  komisji.  dyskusje  nad  projektem  uchwaly,  zglaszanie propozycji  poprawek

oraz dyskusje nad propozycjami poprawek. Czytanie konczy si¢ przegtosowaniem
zgtoszonych poprawek i calego projektu uchwaty albo odestaniem do ponownego
rozpatrzenia przez wiasciwe komisje.

§ 34. 1. Projekt uchwaly zwniesionymi do niej poprawkami poddawany jest w calodci

pod glosowanie.
2. Po przeprowadzeniu glosowania nad projektem uchwaty, na tym samym
posiedzeniu mozliwe  jest ponowne glosowanie tej samej uchwaly —  Teasumpcja
glosowania - jezeli blednie, badz niezrozumiale przedstawiono przedmiot lub
wynik glosowania.

§ 35. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady. ktory  prowadzil
obrady.

§ 36. Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji ( cyframi rzymskimi). kolejny numer uchwaly
(cyframi arabskimi) irok podjecia uchwaty ( ostatnie dwie cyfry roku).

§ 37. 1. Wajt ewidencjonuje oryginaly uchwal w rejestrze uchwal i przechowuje wraz z protokétami z sesji Rady.

2. Wéjt prowadzi zbior przepisdw gminnych powszechnie dostepny.
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IV. Tryb glosowania

§ 38. W glosowaniu moga bra¢ udzial wytgcznie radni.

§ 39. 1. Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.
& Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad.
Przewodniczgey Obrad lub wyznaczony radny przelicza oddane glosy .za’’ .
przeciw’’ i, wstrzymujace sie’”, sumuje  je i poréwnuje z liczbg radnych obecnych
na Sali, wzglednie Z ustawowym skladem Rady. Przewodniczacy obrad nakazuje
odnotowanie wynikow glosowania w protokole sesji.
3. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy obrad.

§ 40. 1. Glosowanie jawne imienne przeprowadza sig, jezeli po dwukrotnym przeliczeniu gloséw istnieja
watpliwosci, co do wynikow glosowania lub zwoli Rady po przeglosowaniu wniosku formalnego
o przeprowadzenie takiego rodzaju glosowania. Rada przeprowadza glosowanie jawne imienne na wniosek co
najmniej’ /; ustawowego sktadu Rady. tj. 5 radnych.

2. Przewodniczacy obrad oglasza wyniki glosowania odczytujac kto z radnych oddal glos ..za™ . ..przeciw®’
oraz kto ,,wstrzymal sie™".

3. Glosowanie jawne imienne odbywa si¢ w nastgpujacy sposob: przewodniczacy obrad wyczytuje kolejno
radnych zimienia inazwiska wedlug listy obecnosci . ktérzy odpowiadajg jak glosuja ( .za™ , .przeciw™ |
Lwstrzymuje sig’’)

4. Na oddzielnej liScie przy nazwisku radnego zaznacza si¢ oddany przez niego glos :..za’* . ,.przeciw’ lub
Lwstrzymuje sig’”.

5. Przewodniczacy obrad niezwlocznie po przeprowadzeniu glosowania odczytuje zbiorczy wynik glosowania.

6. Sposob 1wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole z sesji zalgczajac liste zwynikami glosowania
jawnego imiennego.
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§ 41. 1, Glosowanie tajne  stosuje si¢  wprzypadkach okreslonych w ustawie o samorzadzie
gminnym.
2. Wglosowaniu  tajnym radni  glosuja za pomoca kart do  glosowania ostemplowanych
pieczgcia Rady Gminy.
3. Glosowanie przeprowadza wybrana sposrod radnych trzyosobowa komisja
skrutacyjna z wybranym sposrad siebie przewodniczacym komisji.
4. Rada  dokonuje  wyboru  komisji  skrutacyjnej  wglosowaniu  jawnym.  przy czym
glosowanie przeprowadza sie:
1) na kazdego kandydata oddzielnie —wprzypadku kiedy liczba kandydatow  jest wieksza
od liczby 3. przy czym kazdy Radny bierze udzial wglosowaniu takg ilos¢ razy jaka
wynika z ustalonej liczby kandydatow.
2) na  wszystkich  kandydatéw  jednoczesnie  wprzypadku gdy liczba  kandydatow jest
rowna liczbie 3.
5. Wybranymi do komisji skrutacyjne;:
1) wprzypadku  glosowania,  oktorym  mowa  wust. 4 pkt 1) zostajg  c¢i  kandydaci,
ktorzy uzyskali w glosowaniu kolejno najwigksza liczbe glosow . na miejscach
wedlug  liczebnosci  komisji, przy czym gdy na tych miejscach kandydaci uzyskaja te
sama liczbe glosow nastepuje dodatkowe glosowanie rozstrzygajace miedzy nimi,
2)  wprzypadku  glosowania, oktorym  mowa wust.4pkt 2)  zostaja  wszyscy  zgloszeni
kandydaci.
6. Komisja skrutacyjna  przed  przystgpieniem  do  glosowania  objasnia  sposéb i zasady
glosowania, a nastepnie przeprowadza je.
7. Po przeliczeniu glosow przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokdl,
podajac wynik glosowania :
8. Karty zoddanymi  glosami  iprotokél  glosowania  stanowia  zalgcznik do  protokélu
sesji.
§ 42. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i
oglasza Radzie proponowang tresé wniosku w taki sposdb. aby jego redakcja
byla przejrzysta a wniosek nie budzil watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.
2: W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek
najdalej idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi
wnioskami.  Ewentualny  spor  co  do  tego, ktory  zwnioskéw  jest najdalej  idacy
rozstrzyga Przewodniczacy obrad.
3. W przypadku glosowania W sprawie 0s0b, Przewodniczacy obrad przed
zamknigciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy zgadza sie
sie kandydowac i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod
glosowanie zamknigcie listy kandydatow i zarzagdza wybory.
§ 43. 1. Jezeli oprécz wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaly wdanej sprawie zostanie
zgloszony =~ wniosek o odrzucenie  tego  wniosku  (wnioskéw).  Rada  glosuje  w pierwszej
kolejnosci nad whnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaly.
2. Glosowanie nad poprawkami do  poszczegblnych  paragraféw  lub ustepéw  projektu
uchwaly  nastepuje  wedlug  ich  kolejnosci  ztym. Ze  mozna  wpierwszej  kolejnosci
poddaé pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga
0 innych poprawkach,
3. Woprzypadku  przyjecia  poprawki  wykluczajacej inne  poprawki do  projektu  uchwaly,
poprawek tych nie poddaje sie pod glosowanie.
4. Przewodniczagcy ~ obrad  moze  zarzadzic  glosowanie  lacznie  zgrupg  poprawek  do
projektu uchwaly,
5. Wostatniej kolejnosci  zarzadza si¢  glosowanie za  przyjeciem  uchwaly  wcalosci  ze
zmianami wynikajacymi z poprawek whniesionych do projektu uchwaly.
6.  Przewodniczgcy  obrad moze  odroczy¢  glosowanie  ojakim  mowa  wust. Sna  czas
potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetvch poprawek nie zachodzi
sprzecznosé pomigdzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwaly.
7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sig odpowiednio w przypadku glosowania nad
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zmiang uchwaly,

§ 44. 1. Glosowanie zwykla wigkszoécig gloséw  oznacza, ze przechodzi  wniosek  lub

kandydatura. ktora uzyskala wiekszg liczbe glosow nza'’ niz  .przeciw’’. Glosow
»wstrzymujacych sie’ i niewaznych nie bierze sie pod uwage.
2. Jezeli  celem  glosowania jest wybor jednej zwielu mozliwosci, przechodzi  wniosek
lub  kandydatura. na  ktéra oddano liczbe gloséw  .za”  wieksza od liczby  glosow
oddanych na pozostale.
§ 45. 1. Bezwzgledna wigkszos¢ glosow ustawowego skladu Rady oznacza co najmniej 8
waznie oddanych glosow Lza’.
2 Bezwzgledna wiekszosé w pozostatych przypadkach ozZnacza  wiecej glosow s
niz ,.przeciw’’ i ..wstrzymujacych si¢’” razem wzigtych waznie oddanych glosow.
V.

Komisje

§ 46. 1. Przewodniczacy  komisji  kieruje  praca  komisji aw  przypadku jego  nieobecnosci
obowiazki wykonuje Wiceprzewodniczacy.
2 Komisja wybiera sposrod swoich cztonkow zastepce przewodniczacego komisji.

§ 47. 1. Przewodniczacy komisji, w szczegolnosel:
1) ustala terminy i porzadek posiedzen,
2) zapewnia przygotowanie i dostarczenie cztonkom komisji niezbednych materialow,
3) zwoluje posiedzenia komisji
4) kieruje obradami komisji,
5) ustala listg zaproszonych osob, gosci. ekspertow i bieghvch.

2. Przewodniczacy komisji jest obowigzany wyznaczy¢ termin posiedzenia komisji w ciggu 5 dni od dnia
zlozenia wniosku przez co najmniej' /5 czlonkdw komisji.

3. Przewodniczacy komisji powiadamia jej czlonkow o posiedzeniu komisji najpézniej 7 dni przed terminem
jej obrad.

4. Jezeli Przewodniczacy komisji nie dopetni obowigzku wynikajgcego z ust. 2 wéwezas Przewodniczacy Rady
w ciagu 3 dni zwoluje jej posiedzenie.

§ 48. 1. Do zadan komisji stalvch nalezy:
1) przygotowywanie i opiniowanie projektéw uchwal Rady.
2) wystepowanie z inicjatywg uchwalodawcza,
3) sprawowanie kontroli nad wykonywaniem uchwal Rady,
4) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Radg. inne komisje lubWjta.

2.2, Komisja stala dziala zgodnie zplanem pracy zatwierdzonym przez Rade. Rada moze
dokena¢ zmian w zatwierdzonym planie.
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§ 49. 1. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej polowy swojego skladu.

2. Wposiedzeniach  komisji ~ moga  uczestniczy¢ radni  nie bedacy jej  czlonkami. Moga
oni zabierac glos  w dyskusji i sktada¢ wnioski bez  prawa  udzialu w glosowaniu,
3. Przewodniczacy ~ komisji =~ moze  zaprosi¢ na  jej posiedzenie  inne osoby,  ktérych
obecnosé Jjest uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.
§50. 1. Komisja ~ podejmuje  rozstrzygnigcia  zwykla  wiekszoscia  glosow  w obecnoscei
co najmnie;j potowy jej skiadu, W jawnym glosowaniu.
2. Wnioski  odrzucone  przez  komisj¢  umieszcza  sie, na  zadanie wnioskodawey,  w
stanowisku komisji jako wnioski mniejszosci. w szezegblnoscei w sprawach
dotyczacych projektow uchwat Rady.
3. Stanowisko komisji przedstawia na sesji Rady przewodniczacy komisji lub
wyznaczony przez komisje radny sprawozdawca,

§ 5L 1. Raz wroku, najpézniej do 31 marca. Komisje przedstawiaja Radzie Gminy

roczne sprawozdanie ze swej dzialalnosci.
2 W ostatnim roku kadencji Komisje skladaja Radzie Gminy sprawozdanie ze
swojej dotychczasowej dziatalnosci najpézniej na ostatniej Sesji Rady Gminy.

VL

Zasady rozpatrywania skarg

§52.Rada rozpatruje skargi dotyczgce zadan lub  dzialalnosci Wojta oraz  kierownikéw

gminnych jednostek organizacyjnych w sprawach nalezacych do zadan wlasnych
gminy.

§ 53. Rada rozpatruje izalatwia skargi oraz wnioski zgodnie =z postanowieniami  art. 229
ust, 3i art. 242 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego w stosunku do
okreslonych w tych przepisach 0s0b.
§ 54. 1. Skargi iwnioski oktorych mowa w §52przyjmowane sa przez Przewodniczacego
Rady lub Wiceprzewodniczacego Rady.
2. Urzad Gminy  prowadzi ewidencje  wplywajacych  skarg 1 wnioskow, Dotyczy to
takze skarg i wnioskow zglaszanych ustnie do protokotu,
3. Korespondencijg w sprawach skarg 1 wnioskdw prowadzi sig zgodnie z instrukcja
kancelaryjna.

4. Skarg i wnioskow anonimowych nie rejestruje sig i nie rozpatruje sig.

§ 55. 1. Skargi podlegajgce rozpatrzeniu przez Rade sg rejestrowane w rejestrze skargi wnioskow.
2. Przewodniczacy Rady:
1) przeprowadza si¢ kwalifikacje pisma jako skargi,
2) przekazuje skarge do rozpatrzenia Komisji Rewizyjnej.

3) czuwa nad terminowoscig rozpatrzenia skargi, w tym zawiadamia o kazdym przypadku niezalatwienia skargi
w trybie okreslonym w art. 36-38 Kodeksu postepowania administracyjnego.

§ 56. 1. Komisja Rewizyjna rozpatrujac skarge jest zobowiazana do:
1) wszechstronnego wyjasnienia spraw podnoszonych w skardze,
2) przygotowania projektu odpowiedzi w formie uchwaty,
3) przediozenia propozycji co do podjgcia ewentualnych dziatan naprawczych.

2.Na zadanie komisji rozpatrujacej skarge Wojt jest zobowigzany do przedkladania dokumentow, innych
materialtow oraz wyjasnien co do stanu faktycznego i prawnego spraw podnoszonych w skardze, nie pbZniej niz
w ciggul4 dni od otrzymania pisma.

3. Komisja rozpatruje skarge we wlasnym zakresie w oparciu o dokumentacje dostarczona przez Wajta oraz
inne udokumentowanie okolicznosci sprawy.
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4. Do rozpatrzenia skargi Rada moze powota¢ komisje dorazng

5. Komisje rozpatrujace skargi moga posilkowaé si¢ opiniami iekspertyzami specjalistycznymi. ktérych
wykonanie nastepuje ze zgodg przewodniczgcego Rady.

6. Komisja przedklada przewodniczacemu Rady propozycje. oktérych mowa wust. | pkt. 2i 3.
7. Przewodniczacy Rady wprowadza do porzadku obrad najblizszej sesji Rady sprawe rozpatrzenia skargi.

§ 57. 1. Rada rozstrzyga o sposobie zalatwienia skargi, wtym przyjmuje tres¢ odpowiedzi jaka zostanie
udzielona skarzacemu.

2. Zawiadomienie o sposobie zalatwienia skargi przygotowuje i podpisuje Przewodniczacy Rady.

§ 58. Przy  zalatwianiu skarg nalezy kierowa¢ si¢ ograniczeniami jawnosci wynikajacymi  z
obowiazujacych ustaw.

VIL
Wspdlne sesje z radami innych gmin,

§59. 1. Rada moze odbywa¢ wspdlne sesje zinnymi radami gmin, w szczegolnoscei dla rozpatrzenia
rozstrzygniecia ich wspolnych spraw.

2. Wspolna sesje organizujg Przewodniczgcy Rad zainteresowanych Gmin.
3. Zawiadomienie o wspolnej sesji podpisuja wspélnie Przewodniczacy zainteresowanych Rad Gmin.

§ 60. 1. Koszty wspdlnej sesji ponosza réwnomiernie zainteresowane Gminy, chyba, ze radni uczestniczacy we
wspolnej sesji postanowig inaczej.

2. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany wspolnym regulaminem uchwalonym przed
przystgpieniem do obrad.
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Zalacznik Nr 5 do Uchwaly Nr VII/66/15
Rady Gminy Biskupiec
z dnia 22 kwietnia 2015 1.

ZASADY I TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ

§ 1. Komisja Rewizyjna zwana dalej ,,Komisja’* jest stala Komisja powolywana przez Rade Gminy w
celu  kontrolowania  dzialalnosci  Wojta oraz  gminnych  jednostek  organizacyjnych i solectw.

§ 2. Przewodniczagcy Komisji organizuje prace Komisji iprowadzi jej obrady. W przypadku

nieobecnosci przewodniczacego, jego zadania wykonuje wiceprzewodniczacy.
§ 3. 1. Komisja sklada Radzie wterminie do 31 marca kazdego roku — roczne sprawozdanie ze swojej
dzialalnogci w roku poprzednim,
2. Wostatnim roku kadencji Komisja sklada Radzie sprawozdanie ze swojej dotychczasowej
dziatalnosci najpozniej na ostatniej sesji Rady.
3 Sprawozdanie powinno zawierac co nastepuje:
1) liczbg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzanych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli,

3) wykaz uchwal podjetych przez Komisje.

4. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1 Komisja Rewizyjna sklada sprawozdanie ze swej  dzialalnosci po
podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin zlozenia sprawozdania.

5. Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu Gminy za rok ubiegly i wystapienie do Rady w sprawie
udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Wojtowi w terminach okreslonych w ustawie.

§ 4. 1. Przedmiot kontroli prowadzonej przez Komisje dotyczy¢ moze:
a) realizacji budzetu
b) gospodarki finansowej,
c) realizacji uchwat rady,

2. Komisja przeprowadza kontrolg w oparciu o nastepujace kryteria: legalnosci. celowosci.gospodarnosei oraz
zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym,

§ 5. 1. Kontrolg przeprowadza Komisja w pelnym skladzie lub kontroli dokonuja w imieniu Komisji zespoly
kontrolne skladajace sig¢ co najmniej z trzech czlonkéw Komisji.

2. Uchwala Komisji o powolaniu zespotu kontrolnego okresla w szczegélnosci:
1) czlonkow zespotu kontrolnego, w tym jego przewodniczacego.,
2) przedmiot, zakres i cel kontroli,
3) planowany termin rozpoczgcia i zakonczenia kontroli.

3. Czlonkowie zespoléw kontrolnych prowadzy czynnosci kontrolne na podstawie pisemnego upowaznienia
wydanego przez Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.

4. O zamierzonej kontroli Komisja zawiadamia Wdjta oraz kierownika jednostki kontrolowanej z co najmniej
7 dniowym wyprzedzeniem, podajac przedmiot, zakres. planowany termin kontroli oraz osoby wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.
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§ 6. 1. Jezeli  wtrakcie kontroli powstanie uzasadnione podejrzenie popelnienia przest¢pstwa,
przewodniczacy ~ Komisji ~ Rewizyjnej. na  wniosek  przewodniczgcego  zespolu kontrolnego,
niezwlocznie powiadamia organy $cigania oraz Wijta i Przewodniczacego Rady.

§ 7. Kierownik kontrolowanej jednostki obowiazany jest zapewni¢ warunki i$rodki niezbedne dla

prawidlowego przeprowadzenia kontroli, aw szczegdlnosci przedkiadac na zadanie
kontrolujacych  dokumenty imaterialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwienie
kontrolujacym wslepu do obiektow i pomieszezen kontrolowanej jednostki.

§ 8 Czynnosci kontrolne wykonywane sa wmiarg mozliwoei wdniach oraz godzinach pracy
kontrolowanej jednostki.

§ 9. Po zakonczeniu kontroli, najpézniej w terminie 7dni od daty jej zakonczenia. sporzadza sie protokdl
pokontrolny, zawierajacy w szczegdlnosci:

1) nazwe i adres kontrolowanej jednostki,

2) imiona i nazwiska zespotu kontrolujacego.

3) daty rozpoczecia oraz zakonczenia czynnosci Kontrolnych,

4) okreélenie przedmiotu i zakresu kontroli.

5) imig i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki,

6) przebieg kontroli i wnioski z kontroli, wykaz stwierdzonych nieprawidlowosci i zalecenia pokontrolne,

7) date i miejsce podpisania protokotu, podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanej jednostki.lub notatke
0 odmowie podpisania protokétu z podaniem przyczyny odmowy.

§ 10. Protokél pokontrolny dorgcza sie:
1) Wojtowi Gminy,
2) kierownikowi kontrolowanej jednostki.

§ 11. Kontrolowany moze zlozy¢ uwagi dotyczace kontroli ijej wynikdow w terminie 7 dni od daty
otrzymania protokétu pokontrolnego.
§ 12. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego Komisji zgodniez planem
pracy Komisji oraz w miare¢ potrzeb.

2. Posiedzenia Komisji mogg by¢ rowniez zwotane na pisemny wniosek co najmniej trzech czlonkéw Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na posiedzenia Komisji:

1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji,
2) wojta lub osoby przez niego upowaznione,
3) kierownikow jednostek kontrolowanych,

4. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, ktéry podpisuje przewodniczacy obrad i protokolant.

§ 13. 1. Uchwaly Komisji zapadaja zwykla wigkszosciag gloséw w obecnosci co najmniej polowy sktadu
Komisji.

2. Komisja podejmuje uchwaly w glosowaniu jawnym.

§ 14. Obsluge o kancelaryjng Komisji zapewnia Wajt.

§ 15. Komisja moze za zgoda Rady korzysta¢ zporad. opinii iekspertyz z osob posiadajacych wiedze

fachowa w zakresie Zwigzanym z przedmiotem dziatania Komisji.
§ 16. 1. Komisja moze wspoldziala¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej zinnymi komisjami Rady w
zakresie ich wlasciwosci IZECZOWej.

2. Do czlonkéw innych  komisji uczestniczacych wkontroli przeprowadzanej przez  komisje
stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu.
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Zalgcznik Nr 6 do Uchwaly Nr VII/66/15
Rady Gminy Biskupiec
z dnia 22 kwietnia 2015 1.

REGULAMIN KLUBOW RADNYCH

§ 1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych okreslone dalej jako ..Kluby™™ wedtug kryteriow przez siebie
przyjetych.

§ 2. Przynaleznos¢ radnych do klubow jest dobrowolna.
§ 3. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie udzialu w nim przez co najmniej pieciu radnych.
2. Powstanie klubu musi zosta¢ zgloszone Przewodniczacemu Rady.
3. Zgloszenie powinno zawierac;
1) nazwe klubu,
2) liste czlonkdw,
3) imie i nazwisko przewodniczacego klubu.

4. W razie zmiany skladu klubu jego rozwiazania przewodniczacy klubu jest obowigzany do niezwlocznego
poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 4. Rejestr klubow prowadzi Przewodniczacy Rady.

§ 5. 1. Kluby dzialajg przez okres kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest réwnoznaczny z rozwigzaniem
klubow.

2. Kluby moga ulec wezesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich czlonkéw podejmowanych bezwzgledna
wickszoscig w obecnosci co najmniej potowy sktadu klubu

3. Kluby podlegaja rozwigzaniu uchwata Rady, gdy liczba ich czlonkéw spadnie ponizej pieciu.
§ 6. Kluby dziatajg wytacznie w ramach Rady.

§ 7. Prace klubow organizujg przewodniczgey klubow wybierani przez czlonkéw klubu.

§ 8. 1. Kluby moga uchwala¢ wlasne regulaminy.

2. Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. Przewodniczacy klubow sa obowigzani do niezwlocznego przedkladania regulaminéw klubow
Przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulamindw.

§9. 1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze iopiniodawcze w zakresie organizacji itrybu
dzialania Rady.

2. Przedstawiciele Klubow moga przedstawi¢ stanowiska Klubéw ze wszystkich sprawach bedgcych
przedmiotem obrad Rady.
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Zalacznik Nr 7 do Uchwaly Nr VI1/66/15
Rady Gminy Biskupiec
z dnia 22 kwietnia 2015 r.

WYKAZ SOLECTW GMINY BISKUPIEC

Lp. | Nazwa solectwa Miejscowosci wehodzace w sklad
solectwa

1 Babalice Sedzice

2, Bielice

3. Biskupiec

4 Czachdwki

5 Fitowo

6. Gaj

7. Krotoszyny

8. Lipinki

9. Lakorek

10. Lakorz

11. Mierzyn

12 Osetno

13. Ostrowite

14. Piotrowice

15 Piotrowice Male

16. Podlasek

17. Podlasek Maly

18. Rywaldzik

19, Stupnica

20. Sumin

21 Szwarcenowo

22. Wardegowo

23. Wielka Tymawa Osowko

24, Wielka Wdlka

25 Wonna
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Zalacznik Nr 8 do Uchwaty Nr V11/66/15
Rady Gminy Biskupiec
z dnia 22 kwietnia 2015 r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY BISKUPIEC

1. Urzad Gminy w Biskupcu
2. Gminny Osrodek Kultury w Biskupcu
3. Gminna Biblioteka Publiczna w Biskupcu
4. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Biskupeu
5. Zespdl Szkol w Bielicach
- Publiczne Gimnazjum w Bielicach
- Liceum Ogolnoksztalcgce w Bielicach
- Zasadnicza Szkola Zawodowa w Bielicach
7. Szkola Podstawowa w Biskupcu
8. Szkota Podstawowa w Lipinkach
9. Szkola Podstawowa Lakorzu
10. Szkota Podstawowa w Krotoszynach
11. Szkola Podstawowa w Ostrowitem
12. Szkota Podstawowa w Szwarcenowie
13. Zasadnicza Szkola Zawodowa w Bielicach
14. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Biskupcu
15. ZDU Komunalna Sp. z 0.0. Biskupcu
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