Zarzadzenie Nr 41/2011
Wojta Gminy Biskupiec

z dnia 02 czerwca 2011 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Biskupiec z dnia 27 maja 2009 r.

- Zarzadzenia Nr 22/09

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Jednolity tekst: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Zmienia si¢ Zarzadzenie Nr 22/09 Wojta Gminy Biskupiec z dnia 27 maja 2009 r. w ten sposéb,

7e:

1.

W Rozdziale I w §1. ust. 2 zast¢gpuje si¢ ust. 2. - 2b. w brzmieniu:
2. Wewnetrzny porzadek okres§la Regulamin Pracy Urzedu ustalony przez Woéjta w drodze
Zarzadzenia.
2a. Urzad jest czynny w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 7*° do 15%.
2b. Urzad Stanu Cywilnego udziela §lubéw w niedziele, $wigta i dni powszednie wolne od
pracy w godzinach kazdorazowo uzgodnionych z zainteresowanym.”
W Rozdziale IIT w §8 w ust. 6 uchyla si¢ pkt 9) i pkt 12), za$ pkt 10) i 11) otrzymuja
oznaczenie, jako pkt 9) i 10) a po tresci pkt 10) dodaje si¢ pkt 11) o tresci:
,»11) Stanowisko - Pomoc administracyjna — przy znakowaniu spraw stanowisko uzywa
symbolu ,,SA” i ,,SL”.”
W Rozdziale VI:
1) uchyla sig¢ §34
2) uchyla si¢ §37
3) po§40 dodaje si¢ §41 w brzmieniu:
»§41. Obsluga prawna Urzgdu Gminy bedzie realizowana na podstawie stosownej umowy
cywilnoprawne;j.”
4) dodaje si¢ §42 w brzmieniu:
»$42. Do zadan stanowiska Pomoc Administracyjna nalezy:
- opracowanie programu zalesienia punktow bedacych wlasnosécig Gminy,
- aktualizacja programéw zagospodarowania lasoéw i klasyfikacji do celow podatkowych,

- sporzadzenie wykazu wlasnosci lasow podlegajacych opodatkowaniu podatkiem lesnym,



- wydawanie zezwolen na wycigcie drzew lub krzewdw, naliczanie kar za samowolne
usuwanie drzew lub krzewow,
- organizowanie i kontrola zadrzewien, rozprowadzanie materiatu zadrzewieniowego,
- wnioskowanie do konserwatora przyrody o zgode na wyrab drzew i krzewow przy
drogach gminnych,
- piniowanie planu wyrebu drzew i krzewéw przy drogach publicznych nie bedacych w
zarzadzie Gminy,
- wnioskowanie do konserwatora przyrody o zgod¢ na wyrab drzew w obiektach
podlegajacych konserwatorowi zabytkow,
- podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania zieleficow, parkow, lasow komunalnych,
- wspoludzial w wydawaniu zezwolen na usunigcie zadrzewienia pogarszajacego
bezpieczenstwo ruchu drogowego na wniosek zarzadu drog,
- prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong pomnikéw przyrody i uzytkéw
ekologicznych.”
5) dotychczasowe oznaczenie §§41 — 53 otrzymuje oznaczenie jako §§43 — 55.

§2. W zataczniku do Regulaminu — Schemat Organizacyjny
1) skresla si¢ Stanowisko Radcy Prawnego
2) dodaje si¢ Stanowisko Pomoc Administracyjna

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




